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VS do Estado do Cearé

PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA

ATO NORMATIVO N° 114/2020

Estabelece o inicio do plano de retorno gradual
as atividades presenciais no ambito do

Ministério Publico do Estado do Ceara.

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DO CEARA, no uso
de suas atribuicdes legais, na forma do art. 127, §2° da Constituicdo Federal c/c o art. 10,
inciso V, da Lei Federal n° 8.625, de 12 de Fevereiro de 1993, e as disposi¢des contidas no art.
26, inciso V, da Lei Complementar n® 72/2008 (Lei Organica e Estatuto do Ministério
Publico);

CONSIDERANDO a declaracdo publica de pandemia em relacdo ao Novo
Coronavirus (Covid-19) pela Organizacao Mundial da Saude (OMS), de 11 de margo de 2020;

CONSIDERANDO o disposto no Ato Normativo n° 87/2020 do Procurador-
Geral de Justi¢a, que estabeleceu medidas temporarias de prevencdo ao contdgio pelo novo
coronavirus (Covid-19);

CONSIDERANDO o disposto no Ato Normativo n° 093/2020 do Procurador-
Geral de Justica, que disciplinou o funcionamento das unidades do Ministério Publico do
Estado do Ceara durante a pandemia do Novo Coronavirus (Covid-19);

CONSIDERANDO o disposto na Resolu¢ao n° 214/2020 do Conselho Nacional
do Ministério Publico, que estabeleceu diretrizes para a retomada das atividades presenciais
nas unidades do Ministério Publico, observadas as acgdes necessarias para prevengao de
contagio pelo Novo Coronavirus (Covid-19) e sem prejuizo da aplicagdo das disposi¢des da
Resolugdo CNMP n° 210/2020 no que for cabivel.

CONSIDERANDO os decretos expedidos pelo Governador do Estado do Cear4,
que tratam da politica de isolamento social como medida de controle da pandemia do Novo
Coronavirus (Covid-19) e das etapas do Plano Responsavel de Abertura das Atividades

Econdmicas e Comportamentais;
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CONSIDERANDO que as autoridades publicas de saude reconhecem que ainda
existe a circulacdo comunitaria do Novo Coronavirus (Covid-19) na maior parte do territdrio
do Estado do Cear3;

CONSIDERANDO que as atividades prestadas pelo Ministério Publico sao
essenciais € nao podem sofrer interrupcao;

CONSIDERANDO que o plano de retorno gradual das atividades presenciais
deve contemplar medidas de biosseguranca a serem adotadas nas sedes e demais instala¢des
fisicas administradas pelo Ministério Publico do Estado do Ceara e um cronograma de
implementagdo das acdes nas unidades administrativas e nos 0rgdos de execug¢do situados nas
diferentes comarcas do Estado do Ceard, com o estabelecimento de critérios para o avango ou
retrocesso em suas fases, de acordo com a variacdo dos indicadores epidemioldgicos e

assistenciais em seus respectivos territorios

RESOLVE:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° O retorno as atividades presenciais no ambito do Ministério Publico do
Estado do Ceara ocorrera de forma segura e gradual, seguindo um cronograma de avango ou
retrocesso para fases com maior ou menor presenga fisica e contato interpessoal nas suas
sedes e demais instalagdes fisicas, de acordo com a variagdo dos indicadores
epidemioldgicos e assistenciais nas cidades em que os 6rgdos de execugdo e unidades
administrativas estejam situados.

§ 1° Os avancos ou os retrocessos das atividades presenciais nas unidades
administrativas e nos 6rgdos de execu¢do nas fases referidas no caput serdo determinados
através de portarias do Procurador-Geral de Justica, a serem editadas com base nas
informacodes divulgadas oficialmente pela Secretaria de Saude do Estado do Ceard sobre o
estdgio de controle da epidemia e sobre a capacidade assistencial da rede de satide em cada
cidade, especialmente sobre a diminui¢do ou o aumento dos numeros de casos e de obitos

pelo Novo Coronavirus (Covid-19), sobre a maior ou menor velocidade de contaminagao
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(fator de reproducdo R) e sobre a maior ou menor disponibilidade de leitos de enfermaria e
de unidades de tratamento intensivo (UTI) para tratamento da doenca.

§ 2° Para efeito do disposto no pardgrafo anterior, as cidades serdo classificadas
como sendo de risco epidemioldgico baixo, médio ou alto nas portarias do Procurador-Geral

de Justiga, a cada 14 dias ou em prazo inferior, caso seja necessario.

Art. 2° O presente Ato Normativo disciplinard a Fase de Transi¢do e a Primeira
Fase do Plano de Retorno as Atividades Presenciais, ficando para normativas posteriores o

disciplinamento das fases seguintes.

CAPITULO II
DO CRONOGRAMA DE RETORNO AS ATIVIDADES PRESENCIAIS
Secao I

Da Fase de Transicao

Art. 3° A fase de transicao, que terd inicio com a publicacdo deste Ato Normativo,
servira para que as unidades administrativas e os 6rgaos de execugdo realizem as atividades
preparatorias para o retorno as atividades presenciais, sob a orientagdo da Secretaria de
Administragdo da Procuradoria-Geral de Justica, incluindo as aquisi¢des e disposi¢des de
equipamentos € insumos € a reorganizagao dos espacos fisicos visando ao cumprimento das

medidas de biosseguranga dispostas no art. 14 e seguintes.

Art. 4° Durante a fase de transicdo permanecem em vigor as regras de
funcionamento e medidas de prevengdo ao contdgio pelo Novo Coronavirus (Covid-19)

estabelecidos nos Atos Normativos 87/2020, 91/2020 e 93/2020.
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Paragrafo unico. Os prazos dos procedimentos extrajudiciais fisicos e eletronicos
em curso nos 6rgaos de execugdo que atuam em municipios nos quais tenham sido decretadas
medidas regionalizadas restritivas a livre locomog¢do de pessoas (lockdown) poderdo ser
suspensos conforme regulamentacdo expressa em portaria especifica do Procurador-Geral de

Justica.

Art. 5° Os prazos dos procedimentos extrajudiciais e de gestdo administrativa que
tramitam em meio eletronico continuam a fluir nas unidades administrativas e 6rgaos de
execu¢dao de municipios classificados com risco baixo ¢ médio, permanecendo suspensos 0s
prazos dos procedimentos que tramitem em meio fisico e daqueles que ndo estiverem
totalmente digitalizados, conforme determinado no Ato Normativo 87/2020.

Paragrafo anico. Os prazos suspensos, quando voltarem a fluir, serdo retomados
no estado em que se encontravam, sendo restituidos por tempo igual ao que faltava para sua

complementagao.

Art. 6° As unidades administrativas e os 6rgaos de execugdo situados em cidades
que estejam com risco epidemioldgico alto permanecerdo sujeitos as regras da fase de
transicdo até que seja verificada a melhora dos dados epidemioldgicos e assistenciais que
justifique a passagem para a fase seguinte, assim determinada em portaria do Procurador-

Geral de Justiga.

Secao 11

Da Primeira Fase

Art. 7° A primeira fase do plano de retorno das atividades presenciais iniciard no
dia 06 de julho de 2020 exclusivamente nas unidades administrativas da Comarca de Fortale-
za.

§ 1° Os membros, servidores e estagiarios inseridos no regime especial de prote-
¢do ao trabalho previsto no art. 9° ndo participarao das atividades presenciais mencionadas no

caput.
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§ 2° Os orgaos de execucdo e respectivas Secretarias Executivas, o Programa Es-
tadual de Protecao e Defesa do Consumidor — Decon, bem como a Coordenagao dos Nucleos
de Mediagdo Comunitaria e seus respectivos nucleos, continuardo seguindo as regras dispos-
tas para a fase de transicao, nos termos do art. 3° e seguintes deste ato normativo, sendo man-
tidos, para todos os efeitos, o regime de teletrabalho para membros, servidores e estagiarios

neles lotados.

Art. 8° A primeira fase do plano de retomada das atividades presenciais nas uni-
dades administrativas da Comarca de Fortaleza observard as seguintes diretrizes:

I — o horéario de expediente nas unidades administrativas sera no periodo com-
preendido entre 9 h e 15 h;

IT — a chefia de cada unidade administrativa podera autorizar que seus servidores
e estagiarios atendam jornada presencial de 4 horas e cumpram as horas remanescentes em te-
letrabalho, observando-se o disposto no art. 11;

IIT — o atendimento ao publico externo continuard sendo realizado preferencial-
mente por meios de comunicag¢do remota, sendo admitido o atendimento presencial em casos
urgentes, mediante prévio agendamento;

IV — as sessdes presenciais do Colégio de Procuradores de Justi¢a, do seu Orgéo
Especial, do Conselho Superior e da Junta Recursal do Programa Estadual de Defesa do Con-
sumidor (Jurdecon) permanecem suspensas;

V — os prazos dos procedimentos extrajudiciais e de gestdo administrativa que
tramitam em meio fisico ou que ndo estejam integralmente digitalizados permanecem suspen-
S0S;

VI — os prazos dos procedimentos eletronicos em trdmite nas unidades adminis-
trativas e orgdos de execucdo continuam a fluir, salvo nas hipoteses de classificagdo do muni-
cipio respectivo com risco alto, na forma do art. 1°, § 2° deste ato;

VII — os prazos dos procedimentos eletronicos em tramite no Colégio de Procura-
dores de Justica e em seu Orgdo Especial, no Conselho Superior do Ministério Publico e na
Junta Recursal do Programa Estadual de Defesa do Consumidor (Jurdecon) voltam a fluir;

VIII - as diligéncias externas, bem como inspeg¢des, fiscalizagdes e visitas técni-

cas continuam suspensas, salvo justificada urgéncia no seu cumprimento.
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§ 1° O disposto nos incisos I e Il ndo se aplicam ao Setor de Protocolo, ao Nucleo
de Seguranca Institucional, a Assessoria de Imprensa e a Secretaria de Tecnologia da Infor-
macao, bem como a outras unidades administrativas que exercam atividades essenciais, medi-
ante escala de revezamento de servidores, estagidrios e demais colaboradores.

§ 2° A previsdo dos incisos VI e VII ndo se aplica aos procedimentos relativos a

promog¢ao de membros e progressao de servidores.

CAPITULO 111
DO REGIME ESPECIAL DE PROTECAO AO TRABALHO

Art. 9° Permanecerdo em regime de teletrabalho, com jornada equivalente ao ho-
rario de expediente regular, conforme regras especificas aplicaveis a cada fase do plano de re-
torno, os membros, servidores e estagiarios que:

I — integrem um dos seguintes grupos de risco:

a) maiores de 60 (sessenta) anos;

b) gestantes;

c) portadores de cardiopatia grave, diabetes insulino dependente, de insuficiéncia
renal cronica, asma grave, doenca pulmonar obstrutiva cronica, obesidade morbida, doencas
neoplasias malignas, imunodeprimidas e em uso de medica¢cdes imunodepressores ou outras
enfermidades passiveis de agravamento pela infeccao pelo Novo Coronavirus(COVID-19),
conforme disciplinado em decreto do Poder Executivo Estadual;

IT — coabitem com algum dos integrantes dos grupos indicados no inciso I, a e c;

IIT — que tenham filhos ou dependentes sob sua tutela ou guarda judicial, até 12
anos incompletos, e que necessitem da assisténcia de um dos pais enquanto vigorar norma lo-
cal que suspenda as atividades escolares ou da educagdo infantil em decorréncia do Novo Co-
ronavirus (Covid-19).

Paragrafo unico. Na hipdtese do inciso III, se ambos os pais ou responsaveis in-
tegrarem a carreira ou o quadro de pessoal do MPCE, apenas um deles podera ficar em regime

de teletrabalho.
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Art. 10. Os membros, servidores e estagidrios sujeitos ao regime de teletrabalho
mencionado no artigo anterior deverdo comunicar o fato a administracdo por meio do preen-
chimento obrigatdrio de formulario eletronico disponibilizado na intranet (na aba “Ajudas e
Manuais”), o qual sera instruido com os seguintes documentos comprobatorios:

I — para a hipotese mencionada no art. 9°, I, b: atestado médico que comprove a
gestagao;

II — para a hipdtese mencionada no art. 9°, I, c: atestado com indicacdo especifica
da existéncia de uma ou mais das comorbidades dentre as listadas no artigo anterior e com a
informacao de que essa(s) comorbidade(s) podera(ao) ser agravada(s) em caso de contamina-
¢do pelo Novo Coronavirus (Covid-19);

III — para a hipdtese mencionada no art. 9°, II:

a) documento de identificagdo da pessoa com quem o membro, servidor ou esta-
giario coabita;

b) autodeclaragdo de coabitagdo, conforme modelo constante no anexo I deste
ato (modelo disponivel na intranet na aba “Ajudas e Manuais™);

c¢) atestado em nome do coabitante com indicagdo especifica da existéncia de
uma ou mais das comorbidades dentre as listadas no artigo anterior e com a informagdo de
que essa(s) comorbidade(s) podera(ao) ser agravada(s) em caso de contaminacdao pelo Novo
Coronavirus (Covid-19);

IV — para a hipétese mencionada no art. 9°, I11:

a) certidao de nascimento da crianga;

b) termo de guarda judicial ou tutela; e

c¢) autodeclaragdo de cuidado, conforme modelo constante no anexo II (modelo
disponivel na intranet na aba “Ajudas e Manuais™).

§ 1° Os membros, servidores e estagiarios que ndo instruirem corretamente o for-
mulério serdo intimados por e-mail para que, no prazo de 3 (trés) dias uteis, a contar do dia
seguinte ao envio, apresentem a documentagdo mencionada neste artigo;

§ 2° Nao apresentada a documentagdo necessaria, mesmo apos o cumprimento da
diligéncia prevista no pardgrafo anterior, o membro, servidor ou estagidrio serd notificado
para retorno imediato as atividades presenciais;

§ 3° Os documentos acostados deverdo ser digitalizados a partir do original.
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§ 4° Aplicam-se ao regime de teletrabalho, no que for cabivel, as disposi¢cdes dos

Atos Normativos 87/2020, 89/2020 e 93/2020.

Art. 11. Os servidores do quadro de pessoal, os servidores cedidos ao Ministério
Publico e os estagiarios das unidades administrativas que ndo se enquadrem nas hipoteses do
art. 9° ficam submetidos ao regime de trabalho presencial, conforme escala de revezamento
elaborada pelas chefias imediatas.

§ 1° Quando da elaboracdo da escala de revezamento, as chefias imediatas asse-
gurardo o distanciamento minimo de 2 (dois) metros entre as estacdes de trabalho e a perma-
néncia de, pelo menos, um servidor do quadro de pessoal na respectiva unidade ou 6rgao.

§ 2° Compete as chefias imediatas informar as escalas de revezamento a Secreta-
ria de Recursos Humanos ou ao Nucleo Gestor de Estagio até o inicio do trabalho presencial.

§ 3° Nos dias designados para teletrabalho em razdo de escala de revezamento, o
servidor cumprird integralmente sua jornada de trabalho em idéntico horério ao do expediente
regular.

§ 4° O servidor deverd, nos dias em que trabalhar presencialmente, cumprir, no
minimo, uma jornada de 4 (quatro) horas diarias e ininterruptas no periodo compreendido en-
tre 9h e 15h, conforme escala de revezamento a ser elaborada pela chefia imediata.

§ 5° A jornada de trabalho cumprida na forma do paragrafo anterior devera ser
complementada diariamente em teletrabalho para fins de observancia da jornada ordinaria a
que esteja submetido.

§ 6° A frequéncia relativa ao regime especial de trabalho serd justificada no siste-

ma Portal do Colaborador, conforme prazo definido no Provimento n® 009/2008.

Art. 12. Os servidores e estagiarios que estiverem em regime de teletrabalho de-
verdo cumprir 0 mesmo horario de sua jornada presencial e deverdo emitir relatdrios aos seus
chefes imediatos semanalmente, por e-mail institucional ou outra ferramenta digital acordada
com a chefia, a quem cabera avaliar se a produtividade esta condizente com o seu regime de
trabalho.

Paragrafo tinico. O regime de teletrabalho ¢ incompativel com a constitui¢cao de

banco de horas ou pagamento de horas extraordinarias.
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Art. 13. Os empregados das empresas de terceirizagdo contratadas pela Procura-
doria-Geral de Justica, a depender da natureza do servigo prestado, poderdo se submeter a es-
cala de revezamento das unidades administrativas nas quais prestam servi¢o, de forma a asse-
gurar um distanciamento minimo de 2 (dois) metros entre as estagcdes de trabalho.

§ 1° Na hipotese dos servigos terceirizados serem passiveis de execugdo a
distancia, em regime de teletrabalho, caberd ao chefe da unidade administrativa no qual o
servico seja prestado comunicar ao gestor do contrato sobre a possibilidade de inclusao em
escala de revezamento para fins de notificacao das empresas contratadas.

§ 2° Caso a natureza do servigo inviabilize a sua execu¢do remotamente, deverdo
ser cumpridas as cargas horarias previstas em contrato, sem prejuizo do horario de

funcionamento dos 6rgdos estabelecidos para cada fase de retomada.

CAPITULO IV
DAS MEDIDAS DE BIOSSEGURANCA

Art. 14. O ingresso e a permanéncia nas sedes e demais instalagdes fisicas
administradas pelo Ministério Publico do Estado do Ceara estdo restritos aos seus membros,
servidores, estagiarios e colaboradores, observadas as seguintes condigdes:

I — 0 uso obrigatorio de mascara de protegao facial;

IT — a precedéncia de medicao da temperatura corporal e avaliagdo de outros
sintomas caracteristicos do Novo Coronavirus (Covid-19), devendo ser negado aqueles sobre
os quais haja fundada suspeita de infecgao;

IIT — a sujeigdo a processo de descontaminagdo que venha a ser adotado nos locais
de acesso;

§ 1° O acesso as sedes e instalagdes poderd ser autorizado a profissionais que
desempenham atividades essenciais contratados para a realizagdo de servi¢os de interesse do
Ministério Publico, bem como aos representantes de empresas licitantes e contratadas, estes
ultimos com atendimento agendado, sem prejuizo do disposto no art. 15 deste ato.

§ 2° As empresas prestadoras de servigos terceirizados serdo notificadas quanto a

responsabilidade em fornecer aos seus funciondrios os equipamentos de prote¢do individual
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adequados para prevenir a contaminagao pelo Novo Coronavirus (Covid-19), bem como para
conscientiza-los quanto aos riscos da doenca, estando passiveis de responsabilizacdo

contratual em caso de omissdo que resulte em prejuizo a Administragdo Publica.

Art. 15. Nos termos do art. 8°, III, deste ato, durante a primeira fase de retomada,
o atendimento ao publico nos 6rgdos de execu¢do e unidades administrativas sera realizado
prioritariamente de forma virtual por meio de chamadas telefonicas, mensagens de correio
eletronico, aplicativos de mensagens instantaneas ou outras formas de comunicagdo remota,
salvo nos casos que tenham urgéncia na sua realizagdo e ndo possam ser solucionados por
meio de atendimento remoto, mediante prudente avaliacdo e prévio agendamento por parte do
membro ou servidor que possua atribuicao legal para realizar o ato.

§ 1° Os canais de atendimento remoto dos 6rgdos de execugdo e unidades do
Ministério Publico deverdo ser amplamente divulgados a populagao, inclusive com publica¢do
na pagina eletronica do Ministério Publico do Estado do Ceara.

§ 2° A divulgacdo a que se refere o paragrafo anterior devera incluir a forma pela

qual sera possivel entrar em contato com os membros e servidores em regime de teletrabalho.

Art. 16. Compete a Secretaria de Administracdo da Procuradoria-Geral de Justiga:

I — instalar dispensadores de alcool em gel a 70% nas areas de circulagdo das
sedes e demais instalagdes fisicas, em quantidade suficiente para possibilitar a higienizagao
das maos dos membros, servidores, estagiarios, colaboradores e outras pessoas autorizadas a
nelas ingressar;

IT — fornecer mascaras de protecao facial ndo descartaveis para todos os membros,
servidores, estagiarios e colaboradores;

IIT — fornecer equipamentos de protecdo individual adequados para prevenir a
contaminac¢do pelo Novo Coronavirus (Covid 19) para os membros e servidores designados
para a realizagdo de visitas, inspecdes e fiscalizacdes em reparticdes policiais, civis e
militares; Orgdos de pericia técnica e aquartelamentos militares; estabelecimentos penais;
unidades destinadas a execucdo de medidas socioeducativas em regime aberto, de
semiliberdade e de internacdo de adolescentes; e servigos e programas de acolhimento de

menores de idade e de atendimento a idosos;
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IV — adquirir os equipamentos e insumos necessarios para garantir o controle
sanitario no acesso as sedes e demais instalagdes, na forma prevista no artigo anterior;

V — orientar a reorganizagdo dos moéveis e equipamentos no interior de todas as
salas das sedes e demais instalagdes, para garantir um distanciamento minimo de 2 metros
entre as estagoes de trabalho;

VI — instalar méveis e equipamentos nos auditérios, nos plenarios e nas areas
abertas das sedes e demais instalagdes para uso de membros e servidores cujas salas nao
comportem a permanéncia simultanea destes com o resguardo da distdncia minima de 2
metros entre as estacoes de trabalho;

VII — elaborar planos de limpeza e desinfec¢do, bem como promover a
higienizacdo constante, pelo menos duas vezes a cada dia, das estacdes de trabalho, das areas
de circulagdo, dos banheiros e de outros ambientes de uso coletivo, com especial atengdo para
os interruptores, as maganetas, os corrimaos ¢ demais superficies de uso frequente e
compartilhado com as maos;

VIII — reservar os elevadores para uso individual e preferencial das pessoas com
dificuldade de locomocgao;

IX — fiscalizar o uso de instrumentos e de equipamentos de protecdo individual
(EPIs) adequados por parte dos colaboradores encarregados da limpeza dos ambientes de

higiene pessoal, de circulagdo e de trabalho.

Art. 17. Compete a Assessoria de Imprensa da Procuradoria-Geral de Justiga:

I — realizar campanhas visando ao esclarecimento dos membros, servidores,
estagiarios e colaboradores sobre as medidas de prevencdo a disseminacdo do novo
Coronavirus (Covid-19) no ambiente de trabalho, no transporte e em outros ambientes;

IT — conceber, confeccionar e instalar cartazes e meios de sinaliza¢ao horizontal e
vertical para alertar os usudrios das sedes e demais instalagdes sobre o uso obrigatorio de
mascaras, sobre o distanciamento minimo de 2 metros, sobre a adog¢do de héabitos adequados
de higiene, especialmente sobre a necessidade de limpar as maos ap6s tocar as superficies de

contato frequente e compartilhado.

Art. 18. Permanecem suspensas as seguintes atividades durante a fase de transigao

PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA
Rua Assungdo, 1100, José Bonifacio. CEP: 60.050-011. Fortaleza-CE



47 MPCE
)
\ V
\) pV Ministério Piblico
£
oA~E

> do Estado do Ceara

PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA

e primeira fase de retomada das atividades presenciais, salvo aquelas que possam ser
realizadas sem prejuizo por videoconferéncia:

I — eventos, cursos e treinamentos organizados pelo Ministério Publico;

IT — audiéncias publicas;

IIT — confraternizacdes e outros eventos que favoregam a aglomeracdo de pessoas.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 19. As chefias imediatas avaliardo a necessidade de devolug¢ao dos
equipamentos e moveis cedidos para atuagdo em trabalho remoto, nos termos do art. 3°, §5°

do Ato Normativo 93/2020.

Art. 20. Os casos omissos e as duvidas suscitadas na aplicacdo do disposto neste

Ato Normativo serdo dirimidos pelo Procurador-Geral de Justica.

Art. 21. Este Ato Normativo entrard em vigor na data de sua publicagdo,
revogadas as disposi¢des em contrario.

Registre-se. Publique-se. Cumpra-se.

GABINETE DO PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DO
CEARA, em Fortaleza, aos 29 de junho de 2020.

Manuel Pinheiro Freitas

Procurador-Geral de Justica

publicado no diario do MPCE de 29 de junho de 2020
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