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APRESENTAGCAO

Este Guia Pratico das Parcerias foi elaborado para proporcionar uma compreensao
mais detalhada de cada etapa de uma parceria a luz da Lei Federal n©°.
13.019/2014 e do Decreto Municipal n°. 16.746/2017, conhecido com Marco
Regulatério das Organizacdes da Sociedade Civil - MROSC.

O objetivo é tornar mais facil o entendimento sobre a aplicacdo do MROSC
exemplificando e apresentando dicas e ilustracdes que facilitem os fluxos de

operacionalizacdo da lei.

Agradecemos a equipe do Geréncia de Apoio as Parcerias, aos participantes das
capacitacdes e ao Conselho Municipal de Fomento e Colaboracao de Belo Horizonte
- CONFOCO-BH, que contribuiram para a elaboracdo deste guia e para o sucesso
do MROSC em Belo Horizonte.

Tomaz de Aquino Resende
Procurador-Geral do Municipio
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INTRODUCAO

As parcerias celebradas de acordo com a Lei Federal n°. 13.019/2014 e Decreto
Municipal n°. 16.746/2017 possuem 5 (cinco) fases interligadas: I - planejamento;
IT - selegcao e celebragdo; III - execucdo; IV - monitoramento e avaliacdao; V -
prestacdo de contas. O sucesso da parceria depende de que todas as etapas sejam
realizadas de forma assertiva, exigindo tanto da Administracdo Publica quanto das

Organizagdes da Sociedade Civil uma gestdo profissional e transparente.

Prestacdo de Selegdoe
Contas Celebracao

Monitoramento

Allie Execugao
e Avaliacdo

A seguir trataremos de detalhar cada uma dessas etapas.

PLANEJAMENTO

O Planejamento é a fase inicial da parceria, na qual a Administragdo Publica devera

definir:

e 0 objeto da parceria: objeto é o servigo que o poder publico necessita e que a
organizacao tem a oferecer. O objeto é o produto a ser obtido com a execugao
da parceria, por exemplo, a melhoria das instalagoes fisicas de uma unidade de
acolhimento; a realizacdo de uma campanha de prevencdo ao trabalho infantil;
0 acolhimento institucional de idosos; etc.

e 0S recursos Nnecessarios para sua execucgao: o recurso € o dinheiro necessario
para realizar o objeto proposto. A prefeitura sé pode usar recursos previstos na
Lei Orcamentaria Anual e aprovados na Camara de Coordenacdo Geral, érgao
colegiado responsavel pela deliberacdo acerca da utilizagdo dos recursos do
Municipio.
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e a forma de selegdao da OSC, em regra com a realizagdo de um chamamento
publico ou a justificativa de seu afastamento; haverd chamamento publico
sempre que houver mais de uma organizacdo da sociedade civil capaz de
executar o objeto da parceria. Neste caso, a realizagdo do chamamento publico
possibilita a Administragdo Publica selecionar, de maneira impessoal, a
organizacdo que possa executar de forma mais eficaz a parceria. Havera
algumas situagdes em que ndo € possivel ou ndo é preciso a realizacdo do
chamamento publico, por exemplo, nos casos de calamidade publica ou de
emendas parlamentares, quando o parlamentar indicar expressamente a
instituicdo a ser beneficiada.

e sua capacidade técnica e operacional para o acompanhamento da parceria,
compreendendo a capacidade financeira e de recursos humanos para zelar pela

boa execucao da parceria.

As Organizacdes da Sociedade Civil também devem estar atentas ao planejamento
da parceria, seja para a participacdo em um edital de chamamento publico ou para
a apresentacdo de Plano de Trabalho nas hipéteses de formalizacdo direta da

parceria, e observarem aos seguintes procedimentos/condigoes:

e adequacdo de seu estatuto e procedimentos internos as normas da Lei
Federal n°. 13.019/2014. Verificar se o estatuto estd atualizado de acordo
com a lei, pois uma atualizacdo pode demorar: tanto para reunir os
associados, quanto para registrar no cartorio;

e regularidade juridica, fiscal, previdenciaria e trabalhista. manter sempre as
certidoes negativas em dia, elas ajudam a verificar se existem pendéncias e
permitem fazer as correcdes mais rapidamente;

e elaboragdo de proposta de acordo com o objetivo e as diretrizes definidas
pela Administracdo Publica. Muita atencdo ao edital, cada detalhe é
importante e deve ser sequido a risca para ter um bom resultado;

e estimativa de custos e demais recursos necessarios a execugao da parceria.
Um orcamento bem realizado é essencial para que a organizacdo realize um

bom trabalho com qualidade e otimizacao dos recursos.

Um Planejamento bem feito é essencial para o éxito das demais etapas das

parcerias!
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SELECAO E CELEBRACAO

Prestacdo de Selegdoe

Contas

Celebracao

Monitoramento Execucdo
e Avaliacdo

Vamos ver agora como ocorre a segunda fase que é a Selecdo e Celebracdo de uma
parceria. Mas vamos separa-las em duas partes:
1) Selegdo: Quando é aberto o chamamento publico;

2) Celebragao: Quando é assinada a parceria entre o municipio e a OSC.

SELEGCAO

A etapa de selecdo ocorre por meio do chamamento publico, que permite a
igualdade de oportunidade para as organizagdes concorrerem aos recursos publicos

e também permite ao municipio a selecdo da melhor proposta.

O chamamento publico deve ser amplamente divulgado, com critérios objetivos e
claros garantindo a observancia dos principios da isonomia, impessoalidade,
legalidade, igualdade, moralidade, publicidade, probidade administrativa,
vinculagdo ao instrumento convocatério, julgamento objetivo e os principios

especificos das politicas publicas setoriais.

Os editais de chamamento publico realizados pela PBH sdo sempre divulgados no
Diario Oficial do Municipio e no Portal das Parcerias, € preciso estar atento as
publicacbes e aos prazos. Os editais tém como regra ficarem publicados, no

minimo, durante 30 (trinta) dias.
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O processo de selegcdao de OSCs para a formalizacdo de parcerias com a PBH
envolve a participacdo da OSC no chamamento publico, com apresentagdo de
proposta e dos documentos de habilitacdo; a analise das propostas e documentos

pela Comissao de Selecdo; a publicacdo dos resultados.

E importante saber que a proposta e os documentos de habilitacdo serdo
apresentados em envelopes separados, que devem ser devidamente identificados
com os dados da instituicdo e os dados do chamamento publico. Embora sejam
avaliados em momentos separados, podera haver processos de selecdo que
solicitardao a entrega dos envelopes conjuntamente, e outros processos em que
primeiro a OSC apresentara a proposta e, posteriormente, serd convocada para a
apresentacdo dos documentos de habilitacdo. E preciso estar atento as regras do
edital.

Proposta

No processo de selecdo por meio de edital de chamamento publico, as OSCs

interessadas em participar deverao apresentar sua proposta.

Os editais de chamamento publico apresentam o formulario “Modelo de Proposta”
que deve ser observado e preenchido pelas OSCs, de acordo com as informacdes

solicitadas.
A Lei exige alguns requisitos minimos da proposta:

o descricao da realidade objeto da parceria e a relagdao com a atividade ou
o projeto proposto: neste campo, a OSC deve descrever a realidade na qual o
objeto da parceria se insere. Esta realidade pode ser local, regional ou mesmo
municipal. Descrever a realidade é contar para a Comissdo de Selecdo qual é o
cendrio no qual a parceria se insere. E sempre bom apresentar dados de fontes
confidveis, quando possivel (Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE;
sites e pesquisas de universidades; informagdes do Portal da PBH -
https://prefeitura.pbh.gov.br/estatisticas-e-indicadores, dentre outros).

Descrever a relacdo da atividade com o objeto proposto é dizer como a realizagdo

das acgbOes, metas e etapas programadas poderao modificar esta realidade,
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demonstrando a ligagdo entre as agdes a serem realizadas e o contexto da

realidade.

e acdes a serem executadas, metas a serem atingidas e indicadores que
aferirao o cumprimento das metas: as acdes a serem executadas é a descrigao
geral das agdes que a OSC propde executar para atingir as metas; as metas a
serem atingidas sdao os resultados esperados das acdes a serem realizadas; os
indicadores sdo os instrumentos utilizados para demonstrar o cumprimento das

metas.

e prazos para a execucao das acoes e para o cumprimento das metas: ¢ a
definicdo do cronograma de execucao das agodes, que deve ser demonstrado em

meses.

e valor global, se for o caso: quando a parceria envolver transferéncia de
recursos financeiros, deve ser informado o valor global da proposta. Atencdao aos
editais que determinam o valor maximo das propostas ou estabelece o valor total
da parceria: nestas situacdes o valor global da proposta ndao pode extrapolar os
valores definidos no edital, a ndo ser que o valor excedente seja expressamente

informado a titulo de contrapartida pela instituicdo.

Poderdo ser solicitadas outras informacGes além destas, por isso é tdo importante

estar atento as regras do edital.

ApOs a apresentagdo das propostas pelas OSCs, a Comissdo de Selecdo ira analisar
cada uma das propostas, atribuindo uma pontuacdo, de acordo com os critérios do
edital. Apés a analise pela Comissdao, as OSCs com propostas selecionadas terdo

sua documentacao de habilitacdo analisada.

Documentos de Habilitacao

Toda organizacdo da sociedade civil que deseja ser parceira do poder publico deve
ter uma série de documentos sempre atualizados. A habilitacdo é a apresentacdo
dos documentos ao poder publico. Se estiver tudo em ordem, a OSC estara

habilitada. Os documentos necessarios sdo:
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e Copia do Estatuto e/ou regimento interno com as determinagdes do art. 33 da
Lei n°. 13.019/2014:

1) objetivos da OSC voltados a promocdo de atividades e finalidades de
relevancia publica e social;

2) em caso de dissolugdo da entidade, o respectivo patriménio liquido da
organizacdao seja transferido a outra pessoa juridica de igual natureza que
preencha os requisitos da Lei n° 13.019/14 e cujo objeto social seja,
preferencialmente, o mesmo da entidade extinta;

3) que possua escrituracdo de acordo com os principios fundamentais de
contabilidade e com as Normas Brasileiras de Contabilidade. Caso esta
informacdo nao esteja expressa no estatuto, mas a OSC cumpra as normas,
podera ser apresentada declaracdao do contador responsavel pela OSC, em que
seja informado o atendimento as referidas regras;

e Copia da Ata de eleicao e posse da atual diretoria da OSC, registrada;

e Copia do comprovante de inscricdo no CNPJ, com inscricdo hd no minimo um
ano;

e Comprovante de experiéncia prévia (instrumentos de parceria firmados;
relatérios de atividades com comprovagao das acdes desenvolvidas; publicagoes,
pesquisas e outras formas de producdo de conhecimento realizadas pela OSC ou
a respeito dela; curriculos profissionais de integrantes da OSC; declaragdes de
experiéncia prévia e de capacidade técnica de desenvolvimento de atividades ou
projetos relacionados ao objeto da parceria ou de natureza semelhante; prémios
de relevancia recebidos pela OSC; dentre outros);

e Comprovantes de regularidade juridica (CNPJ ativo e regular), fiscal e trabalhista
(Certidoes Negativas - FGTS, CNDT, Fazenda Municipal e Débitos Federais);

e Apresentacdo de relacdo nominal dos dirigentes da OSC, conforme ata de eleigao
e posse, com endereco, telefone, endereco de correio eletronico, nimero e érgdo
expedidor da carteira de identidade e nimero de registro no CPF de cada um
deles;

e Apresentacao de comprovante de endereco;

e Apresentacao de declaracao do representante legal da OSC de que ndo incorre
nas vedagdes previstas no art. 39 da Lei n°. 13.019/2014 e no art. 28 do
Decreto Municipal n°. 16.746/2017: esteja regularmente constituida; ndo esteja
omissa no dever de prestar contas; ndo tenha como dirigente membro de Poder

ou do Ministério Publico, ou dirigente de um dos érgdos municipais; ndao tenha

10
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tido contas rejeitadas pela administracdo publica ou julgadas irregulares ou
rejeitadas pelos Tribunais de Contas; dentre outras;

e Apresentacdo de declaracao do representante legal da OSC sobre a existéncia de
instalacdes e outras condigdes materiais da organizagdo ou sobre a previsdo de
contratar ou adquirir com recursos da parceria;

e Declaragdo de que ndo serdo remunerados, a qualquer titulo, com os recursos da
parceria membros de Poder ou do Ministério Publico; servidor ou empregado
publico; pessoas naturais condenadas pela pratica de crimes contra a
administracdo publica, patrimOnio publico, crimes de lavagem ou ocultacdo de
bens, direitos e valores ou ainda crimes eleitorais para os quais a lei determine
pena privativa de liberdade.

e Apresentacdao de comprovante de registro e ou inscricdo nos Conselho de

Direitos respectivo (CMDCA, CMI), quando necessario;

PONTOS IMPORTANTES SOBRE OS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO:

o A Prefeitura de BH possui um sistema chamado Sistema Unico de Cadastro de
Fornecedores — SUCAF. Uma vez que a OSC faz o cadastro no SUCAF, alguns
documentos nao precisardo ser apresentados pela OSC, pois poderao ser
substituidos pelo Relatéorio do SUCAF: inscricdo no CNPJ, Certiddo de Débitos
Federais, Certiddao de regularidade do FGTS, CNDT e Certidao de regularidade
com a Fazenda Municipal.

e Serdo consideradas regulares as certiddes positivas com efeito de negativas.

e Na falta de informacdo expressa no estatuto da OSC quanto a escrituragdo de
acordo com as Normas Brasileiras de Contabilidade, serda aceita declaragao
assinada por contador responsavel que informe os mesmos termos. Veja com a
contabilidade da OSC se o estatuto estd adequado ou se sera necessaria a
apresentacao da declaragao!

¢ Nas OSCs em que o estatuto informe a necessidade de posse dos dirigentes
eleitos, sera obrigatdria, além da apresentacdo da Ata de Eleicdo, a Ata de Posse
da Diretoria;

e A capacidade técnica e operacional da OSC ndo depende da capacidade ja
instalada. Para a demonstracdo da capacidade técnica e operacional, serd
admitida a contratacdao de profissionais, a aquisicdo de bens e equipamentos ou
a realizacdo de servicos de adequacgdo de espaco fisico para o cumprimento do

objeto da parceria.
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e Caso se verifique irregularidade formal nos documentos apresentados ou quando
as certiddes negativas estiverem com prazo de vigéncia expirado e novas
certidGes ndo estiverem disponiveis eletronicamente, a OSC sera notificada para

regularizar a documentagdo, sob pena de nao celebracao da parceria.

ApOs o processo de selecdo (analise da proposta e avaliagdo dos documentos de
habilitagdo) a OSC vencedora serd convocada para apresentar o Plano de Trabalho

referente a parceria a ser formalizada.

Plano de Trabalho

O Plano de Trabalho é um documento padronizado, que constara no edital de
chamamento publico e € um espelho da proposta apresentada pela OSC na etapa
de selegdo, porém com um maior detalhamento de informacbes. Além das
informacgOes constantes na proposta, que devem ser atualizadas (descricdo da

realidade, descricdo das acdes e das metas), deverao constar do Plano de Trabalho:

e previsdao de receitas e de despesas a serem realizadas na execucao das
atividades ou dos projetos abrangidos pela parceria: a OSC deve informar a
previsdo das receitas (repasse e contrapartida) e também a previsdao das despesas

necessarias a realizacao do objeto (aquisicdes, contratagdes e servicos).

o forma de execucdo das atividades ou dos projetos e de cumprimento das metas
a eles atreladas: a OSC deve informar, de forma descritiva, a metodologia que sera

utilizada para a realizacdao das acdes e o cumprimento das metas previstas;

e definicdo dos parametros a serem utilizados para a afericdo do cumprimento das
metas: deverdo ser definidos, além dos indicadores, os meios de verificagdo do
cumprimento das metas (documentos e ou instrumentos que possam comprovar,
de forma inequivoca, o cumprimento das metas. Por exemplo: fotos, listas de
presencga, videos, publicacdes, relatérios, etc.). Deve também ser definido o prazo

para a verificacdo e acompanhamento.

Deverdo também constar do Plano de Trabalho:

12
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e Dados cadastrais da OSC: razao social, CNPJ], endereco, telefone, e-mail, nome
do representante legal, endereco do representante legal, nimero do CNPJ e RG,

periodo de mandato da diretoria, etc.;

e Dados do 6rgdo ou entidade municipal parceira: nome do 6rgdo, endereco, CNPJ,
telefone, representante legal (titular da pasta) e respectivos nimeros de CPF, RG e
matricula (estas informacgdes sdo de responsabilidade da Administracdo Publica).

Estas informacdes serdo preenchidas pelo préprio 6rgdo;

e Objeto da parceria: descrever o produto a ser entregue pela parceria pela OSC.
O objeto é o guia da parceria, o destino que se pretende chegar. E muito
importante que o objeto seja descrito de forma clara e resumida. O objeto de uma
parceria nunca serd a compra de um bem ou a contratagcdo de um servigo. Estes
s3o meios para se atingir um objeto (por exemplo, a aquisicdo de um veiculo
adaptado para o transporte de pessoas com deficiéncia em uma instituicdo é o meio
para se atingir o objeto de possibilitar o deslocamento das pessoas com deficiéncia.
O objeto ndo é a aquisicdo do veiculo adaptado, mas sim o transporte de pessoas
com deficiéncia de uma instituicdo). Atencdo: o objeto é o elemento da parceria

que nao pode ser alterado.

e Descrigdo da contrapartida, se houver: nas hipéteses em que o edital solicitar ou
em que a OSC ofertar uma contrapartida, devera especificar os bens e servigos
dados em contrapartida, bem como estimar os valores correspondentes.
Importante saber que no MROSC ndo é possivel a contrapartida em recursos

financeiros, mas apenas em bens e servicos economicamente mensuraveis;

e Cronograma de desembolso, com a indicacdo da periodicidade e valor das
parcelas a serem repassadas (estas informagdes sdao de responsabilidade da
Administragdo Publica);

e Assinatura pelo representante legal da OSC;

e Aprovagdo pela Administragao Publica.

13
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A elaboragao do plano de trabalho sera realizada em dialogo técnico com a
administracdo publica, mediante reunifes e comunicacles oficiais, para que a
redacdo final esteja adequada aos termos do edital e seja compativel com a
concepcgao apresentada na proposta, de acordo com as necessidades da politica

publica setorial (art. 26, §3° do Decreto Municipal n°. 16.746/17).

O Plano de Trabalho é de extrema importancia para a parceria, pois nele estardo
determinadas as metas, 0s prazos, 0s recursos envolvidos e os parametros para

verificagdo do cumprimento das metas.
Pontos importantes a serem considerados na elaboracdo do Plano de Trabalho:

¢ Recursos humanos: além dos valores referentes a salarios e encargos, o Plano
de Trabalho devera prever também o provisionamento das verbas rescisérias e
indenizatdérias respectivas a equipe de trabalho;

e Pagamentos em espécie (dinheiro): se houver a necessidade de realizacdo de
despesas da parceria por meio de recursos em espécie, esta necessidade devera
estar prevista e justificada no Plano de Trabalho, sob pena de nao ser autorizada
pela Administracao;

O que nao pode constar do Plano de Trabalho:
:> e Despesas ndo vinculadas a execucdo do objeto da parceria;

e Despesas com a elaboracdo do Plano de Trabalho;

e Despesas com a captagao de recursos;

¢ Despesas anteriores a celebragdo da parceria;

e Taxas de administragdo.

Orgcamento

O orgamento, ou estimativa de custos, é o instrumento utilizado para organizar os
recursos financeiros necessarios a execucdo da parceria. Na orgamentacdo serdo
apresentadas todas as despesas necessarias para realizar o projeto ou atividade.
Nessa fase, os valores sdao estimados e devem ser coerentes com 0s precos de

mercado, pois as despesas serao feitas ao longo do desenvolvimento da parceria.
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A orcamentacdao deverd ser apresentada pela OSC a Administracdo Publica
juntamente com o Plano de Trabalho. Como no Plano de Trabalho deverdo ser
listadas todas as despesas decorrentes da parceria, de acordo com o valor médio

de mercado, a orcamentacdo sera a base para a definigdo do custo das despesas.

Apresentacao do
Plano de Trabalho

Administracao para

Para fazer um bom orgcamento é preciso:
e Listar todos os itens necessarios para a realizacdo da parceria e a execucao
das metas. E muito importante pensar e descrever cada detalhe.

e Fazer pesquisa de precgos de cada item.

Para pesquisar os precos, as OSCs poderao utilizar quaisquer das opgdes elencadas
no Decreto Municipal, ou outras que possam demonstrar o valor de mercado dos
seus itens e servigos:




Procuradoria Geral do Municipio
Geréncia de Apoio as Parcerias

A legislagdo municipal apresenta as OSCs diversas maneiras de realizar a
orcamentacdo, muitas delas utilizando sitios eletronicos de dominio publico (sites),
de maneira a facilitar para as OSCs a obtencdo da orgcamentacdo necessaria ao

Plano de Trabalho.

Pontos importantes a serem considerados na Orgamentagao:

e A orcamentacdo devera ser realizada por item de despesa, porém no Plano de
Trabalho podera ser informado apenas o valor médio global para um conjunto de

itens de mesma natureza (por exemplo: material de escritério, material

pedagdgico, equipe de trabalho, material permanente, etc.);
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e As referéncias de precos obtidos em sites na internet, deverdo ser impressos
com data e hora de acesso;

e Caso a OSC opte por realizar orcamentos em sites ou fornecedores, serao
necessarios, no minimo, 2 (dois) orcamentos para cada item, acompanhados do
calculo da média de mercado.

e N3o serdao aceitos orgamentos realizados em sites de compra coletiva, em
paginas de redes sociais, em sites de venda de produtos usados ou de
procedéncia duvidosa;

e Ndo serao aceitos orcamentos de um mesmo fornecedor para o mesmo item de
despesa;

e N3o serdao aceitos orcamentos de itens de despesas com caracteristicas

diferentes entre si;

A orcamentacdo realizada na fase de celebracdo visa trazer maior seguranga tanto
para a Administracdo Publica quanto para as OSCs no que se refere ao custo da
parceria, e uma vez realizada a orcamentacdo, ndo serdao necessarias novas
pesquisas de preco durante a execucao da parceria, exceto se houver aumento do

valor do item orcgado.

CELEBRAGAO DA PARCERIA

Encerradas as etapas de selecdo, habilitacdo e aprovacao do Plano de Trabalho, a

Administracdo Publica convocard a OSC selecionada para a assinatura da parceria.

O termo de parceria (fomento, colaboracdo ou acordo de cooperacao) celebrado
entre a OSC e a Administracdo Publica cria para ambas as partes direitos e

obrigacdes.
E muito importante que a minuta do termo de colaboracdo, termo de

fomento ou acordo de cooperagao seja avaliada adequadamente, para

evitar transtornos nas demais etapas do processo da parceria!
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Pontos importantes:

¢ A execugado da parceria sé deve ser iniciada apds a efetiva assinatura e registro
da parceria no SUCC, pois ndo serao aceitas despesas realizadas anteriormente
a celebracao e vigéncia da parceria;

e A orientagdo é que os instrumentos prevejam o inicio da execucdao da parceria
a partir do recebimento da primeira parcela dos recursos e que a sua vigéncia

seja maior que o periodo de execucao do plano de trabalho.

EXECUGCAO

ApOs a formalizagdo da parceria, ou seja, assinatura e registro, inicia-se a
execugdo. Neste momento haverd um gestor da parceria designado pela
Administracdo Publica para zelar pela execugdo da parceria. O gestor é responsavel
por auxiliar e verificar o cumprimento das obrigacdes assumidas tanto pela OSC

guanto pela Administracao Publica.

A execugao contempla:
e Realizacdo: colocar em pratica tudo o que foi previsto no plano de trabalho;
e Utilizacdo dos recursos: aplicacao correta dos recursos no objeto e de acordo
com os orcamentos apresentados no plano de trabalho;
e Acompanhamento dos resultados: verificacdo constante do trabalho, com

acompanhamento tanto do municipio quanto da organizacgao.

Movimentagao Financeira
Abertura de conta corrente e Isencao de tarifa

Apds a assinatura do Termo de Colaboracdo ou Termo de Fomento e da publicacdo
do extrato no Diario Oficial do Municipio e no Portal das Parcerias sera realizado o
depdsito da primeira parcela prevista no Plano de Trabalho, na conta corrente
aberta exclusivamente para esta finalidade, ou seja, essa conta bancaria ndo pode

ser utilizada para nenhuma outra finalidade.

Os recursos decorrentes da parceria deverdao ser depositados e movimentados em
conta corrente especifica, isenta de tarifa bancaria, em instituicdo financeira publica

indicada pelo Municipio (preferencialmente Caixa Econ6mica Federal - CEF;
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podendo ser também o Banco do Brasil, desde que a conta corrente seja isenta de

tarifas).

Sao consideradas tarifas bancarias e, portanto, isentas, no ambito das parcerias:
e Taxa de abertura da conta;
e Tarifa de manutencao;
e Transferéncia Eletronica Disponivel — TED;
e Documento de Ordem de Crédito - DOC;

e Tarifa de encerramento da conta.

Para a abertura da conta isenta de tarifa, é necessario que a OSC se dirija até a
agéncia de sua preferéncia, levando os documentos da Organizacdo e a cépia do
instrumento juridico (Termo de Colaboracdo ou Termo de Fomento) e faca o

protocolo junto a instituicdo financeira.

Importante!
Se o Banco cobrar as tarifas, estas poderao ser incluidas na Prestacdo de Contas

até que o problema seja solucionado.

Liberacao dos Recursos

A liberacdo dos recursos sera de acordo com o cronograma de desembolso previsto
no Plano de Trabalho, que devera corresponder ao prazo de execugdao das metas da

parceria.

Os recursos nao poderdo ser repassados integralmente em data anterior a

execugdo do objeto, exceto se houver uma exigéncia especifica na parceria com:

e previsdao expressa no plano de trabalho;
e justificativa do gestor da parceria autorizada pelo Secretario Municipal,

Subsecretario ou pelo Dirigente Maximo da entidade publica;

ATENCAO
A liberacdo das parcelas subsequentes estd condicionada ao cumprimento, pela

0OSC, das obrigacOes assumidas na parceria, especialmente:

e Manutengdo da regularidade juridica, fiscal e trabalhista;
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e Lancamento dos dados da execucdao financeira e da execugdao objeto na
plataforma eletrénica (SUCC/Portal das Parcerias, através de acesso & Area do

Parceiro);

Se houver alguma irregularidade, o pagamento das parcelas podera ser

interrompido.

Aplicacao dos Recursos

Os recursos repassados pela Prefeitura a OSC em decorréncia da parceria deverao
ser aplicados em cadernetas de poupanca, fundos de aplicacdo financeira de curto
prazo ou operacao de mercado aberto lastreada em titulos da divida publica, todos

com liquidez diaria, enquanto ndo empregados na sua finalidade.

Para entender qual é a melhor aplicacdo financeira é importante consultar o gerente
da sua conta, pois as taxas de juros e de retorno estdo sempre mudando. Fazer
uma aplicacdo financeira rentavel, que nao bloqueie o uso dos recursos é muito
importante pois os rendimentos financeiros obtidos serdo aplicados no objeto da

parceria.

Utilizacdao de Rendimentos Financeiros

Os rendimentos financeiros devem seguir as mesmas condicdes de utilizacao e
prestacdo de contas exigidas para os recursos transferidos. Nesse caso sera
necessario aumentar as metas ou alterar o plano de aplicagdo, que estdao no Plano
de Trabalho.

A organizacao informa o gestor da parceria detalhando de que forma quer utilizar
os rendimentos. A Secretaria Municipal fard a adequagao do Plano de Trabalho por

meio de uma Certidao de Apostilamento, formalizando assim o uso do recurso.

Realizacdo de Despesas

A realizacdo de despesas e a responsabilidade pelo gerenciamento administrativo e

financeiro dos recursos recebidos em virtude da parceria é exclusivamente da OSC.
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E também de responsabilidade exclusiva da OSC o pagamento dos encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais relacionados a execucdo do objeto
previsto no termo de colaboracdo ou de fomento (por isso devem estar

devidamente previstos no Plano de Trabalho).

Possibilidades de realizacao de despesa

Dispoe o Decreto Municipal que as OSCs poderdao realizar quaisquer despesas
necessarias a execucdo do objeto, desde que tenham sido previstas no Plano de
Trabalho.

A lei permite a aquisicdo de bens permanentes, servicos de adequacdo de espaco
fisico, aquisicdo de solugdes e ferramentas de tecnologia da informacdo e custos
indiretos, tais como despesas com internet, transporte, combustivel, aluguel,
telefone, consumo de agua, luz e gas, remuneracdo de servicos contabeis, de

assessoria juridica, de assessoria de comunicacgao e servigos graficos.

Assim, as OSCs podem realizar quaisquer despesas necessarias a execucdo do

objeto, desde que estejam previstas ou tenham sido incluidas no Plano de Trabalho.

As compras e contratacdes de bens e servigos pelas OSCs com recursos da parceria
utilizardo métodos usualmente praticados pelo setor privado (compras online,
compras em atacado, pagamento antecipado ao recebimento do bem, pagamento

de frete, etc.) e, portanto, ndo exigem licitagao.

Diante da complexidade e das responsabilidades envolvidas na execucao de uma
parceria, € importante que as OSCs considerem a contratacdo de assessorias
contabeis, assessorias juridicas e de gestdo para auxiliar em todos os

procedimentos, trazendo maior seguranga para 0s responsaveis.

Vinculagdao a Orcamentacgao

No momento de realizagdo das despesas, a OSC devera verificar se o valor da
compra ou da contratagdo do servico é compativel com o valor apresentado no
Plano de Trabalho. Se for compativel, a compra pode ser feita ou o servico
contratado. Se o valor for maior deve ser feito um novo orcamento e apresentado

ao gestor da parceria para validagao.
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Exemplo: Para a execucao da parceria, preciso adquirir,
mensalmente, materiais de limpeza. Apresento a previsao de
aquisicdao no Plano de Trabalho e faco sua orcamentacao.

Valor no momento
efetivo da Compl‘a: Posso comprar!

Valor
RS 950,00

demonstrado na
or¢amentac¢do do
Plano de Trabalho:

(> =)
eV
(NN
L

Valor no momento Preciso realizar
efetivo da compra: nova

RS 1.200,00 orgamentagao!

R$1.000,00

?._
—%s
AL

Atencdo! O valor informado no Plano de Trabalho serd do grupo de itens, no
exemplo, material de limpeza. Embora a orcamentagdo seja feita por item, ndo ha
problema se a variagdao do item for superior, mas apenas se, no conjunto, os

valores forem superiores ao valor do Plano de Trabalho.

Dizendo de outra forma, s6 haverd a necessidade de nova orgamentacdo se, no

grupo de despesa houver variacao que ultrapasse o valor orcamentado.

A necessidade de realizagdo de um novo orgcamento no caso de o valor ser maior na
hora da compra, tem por objetivo demonstrar que a aquisicdo do produto ou a
contratagdo do servigo em valor superior aquele previsto no Plano de Trabalho,
deu-se em virtude da variacao de pregos do mercado e nao por falta de precaucao

da OSC parceira.

Formas de realizacdao da despesa

Os pagamentos decorrentes da execugdao da parceria deverao ser efetuados por
meio de transferéncia eletronica, todas com identificacdo do beneficiario final. O

Decreto Municipal n°. 16.746/2017* definiu como transferéncias eletronicas:

L Art. 41. Os pagamentos realizados pelas OSCs no cumprimento do objeto pactuado conforme previsdo
em plano de trabalho deverdo ser efetuados mediante transferéncia eletrénica, por meio da
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Transferéncia Eletronica Disponivel - TED;
Documento de Ordem de Crédito - DOC;

Débito em conta;

Pagamento de boleto bancario.

Regra: Toda a movimentacao de recursos no ambito da

parceria sera realizada mediante transferéncia

eletronica sujeita a identificagdao do beneficiario final:
0

transferéncia eletronica (TED e DOC), boleto bancario,
débito em conta.

Pagamentos em espécie (dinheiro) sdao excepcionais e somente poderdo ocorrer
quando a OSC demonstrar a impossibilidade fisica de realizagdo do pagamento em
meio eletrénico e esteja prevista no Plano de Trabalho a necessidade do pagamento

em espécie.

Excecdo: Pagamento em espécie
* Haja impossibilidade fisica, justificada, de pagamento
por meio eletrénico;

* Esteja previsto e justificado pela OSC no Plano de
Trabalho.

A impossibilidade fisica de um pagamento eletronico ocorre quando a despesa sé
pode ser feita com dinheiro (pagamento em espécie) para ilustrar esta
impossibilidade, temos como exemplo os servigos de barqueiros do Rio Amazonas.
Na existéncia de um termo de fomento, no qual seja necessario utilizar os servigos
destes profissionais, a OSC devera realizar pagamentos em dinheiro, pois ndo ha
possibilidade fisica de pagamento por meio eletronico (ndo ha energia elétrica,
internet, possibilidade de emissao de boleto, etc.). Esta impossibilidade deve estar

prevista no Plano de Trabalho e justificada pela OSC.

No Municipio de Belo Horizonte, considerando a grande variedade de profissionais,
estabelecimentos comerciais e a prépria infraestrutura da cidade, é mais dificil

pensarmos numa situacdo de impossibilidade fisica da realizacdo de pagamentos

Transferéncia Eletronica Disponivel - TED -, Documento de Ordem de Crédito - DOC -, débito em conta
e boleto bancario, todos sujeitos a identificagdo do beneficiario final.
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por meio eletronico. De qualquer modo, caso exista tal situacdo, esta devera ser

prevista no Plano de Trabalho, justificada e autorizada pelo gestor.

MOVIMENTACAO BANCARIA

é Cartdo de Débito

A
‘||T|||»

Boleto

c§ )\

([

Identificacdo do
beneficiario final

B Transferéncias Eletronicas— TED e DOC

= Saque
gg (Excepcionais pagamentos em espécie)

N3o é permitida a /
utilizacao de
cheque!

N3o podera ser utilizado o cheque para a realizacdo de despesas com recursos da

parceria.

Ademais, em todas as movimentagdes bancarias deve ser identificado o beneficiario

final dos recursos, que deve ser o fornecedor ou prestador de servicos que tenha

fornecido ou prestado servigos para a OSC, para a execugao do objeto da parceria.

Contratacao de Equipe

A legislacdo que rege as parcerias trouxe expressamente a previsdo e o0s

procedimentos para a contratacao da equipe de trabalho, acatando as diversas

formas de contratacao de recursos humanos.
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Neste sentido, sdo aceitas na parceria todas as formas de contratacdo admitidas no
direito:

1) Pessoas fisicas (CLT/regime celetista, prestadores de servico auténomos).
Entretanto, a OSC ao realizar tais contratagdes deve avaliar, para além do
custo-beneficio, requisitos obrigatérios (elementos fatico-juridicos) quais
sejam: pessoa fisica, pessoalidade, subordinacdo, onerosidade e ndo
eventualidade, que configuram relacdes de emprego, a fim de evitar
transtornos futuros.

2) Pessoas juridicas (empresas - incluidos MEI, OSCs, etc.) Nesse caso é
preciso fazer um contrato de prestacdo de servicos contendo as obrigacdes
de cada parte. E importante deixar muito claro que a relacdo é de partes
independentes entre si e nao de empregador e empregado. A empresa deve

fornecer Nota Fiscal dos servigcos prestados.

O municipio ndao pode interferir na selecdo ou na contratacdo de pessoal da OSC,
gue tem completa autonomia na escolha. Assim, embora seja possibilitado a
Administracdao, em especial nos Termos de Colaboragdao, indicar o quadro de
recursos humanos (minimo ou ndo), € de gestdo exclusiva da OSC a selecdo e
contratacao dos profissionais que irdo compor a equipe!

Outro ponto importante é a possibilidade de remuneracdo dos dirigentes das OSCs
no ambito da parceria, ndo em razao da fungdo de dirigente, mas sim para exercer

acoes previstas no Plano de Trabalho.

Podem ser pagas todas as despesas referentes a equipe de trabalho e
colaboradores da parceria, desde que tais valores: estejam previstos no Plano de
Trabalho; sejam proporcionais ao tempo efetivamente dedicado a parceria; sejam
compativeis com o valor de mercado (apresentado na orgamentacdao do Plano de

Trabalho) e observem os acordos e convengodes coletivas de trabalho.

No que tange as verbas rescisorias e obrigacdes que ndo sdo pagas mensalmente
aos colaboradores contratados sob o regime celetista (adicional de férias, décimo
terceiro salario, etc.), as mesmas devem ter seus valores provisionados,
periodicamente, para o cumprimento da obrigagdo no momento em que se fizer

necessario.
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As OSCs poderdao incluir em seus Planos de Trabalho a remuneragdo proporcional
de colaboradores, ou seja, aqueles colaboradores da OSC que dediquem parte de
suas horas de trabalho a execucdo do objeto da parceria, podem ser remunerados,
na proporcao de sua dedicacdo, com recursos da parceria. Nesse caso a OSC
devera apresentar a memoria de calculo do rateio da despesa para fins de
prestacdo de contas. Ndo é permitida a duplicidade ou a sobreposicdo de fontes de

recursos para a mesma despesa.

No exemplo abaixo, temos uma OSC que possui duas parcerias com a
Administracdo Publica. Para coordenar os projetos, contratou a mesma profissional,
com carga horaria de 40 (quarenta) horas semanais. Em sua dedicacdo, metade de
sua jornada é destinada ao Projeto A e a outra metade ao Projeto B. Neste caso a
despesa deve ser rateada pela OSC. A despesa com a Coordenacao de cada um dos
projetos nos respectivos Planos de Trabalho, sera proporcional, bem como a carga

horaria.

Coordenacdo
Valor pago com
recursos da
Parceria Projeto A

Projeto A
Coordenadora de 4h/dia

Projetos
RS 2.500,00

(8h/dia)
Coordenagdo
Valor pago com
recursos da
Parceria Projeto B

RS 5.000,00 Projeto B
4h/dia

RS 2.500,00

Neste caso, estardo previstos no Plano de Trabalho:

Projeto Carga Horaria Salario
PROJETO A 20horas R$2.500,00
PROJETO B 20horas R$2.500,00

Este pagamento proporcional refere-se ndo apenas aos vencimentos do
colaborador, mas também aos encargos e obrigacGes patronais incidentes. Se

necessario, pode ser utilizado o procedimento de reembolso.
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Para cumprir o compromisso de dar transparéncia aos valores pagos a titulo de
remuneracdo a equipe de trabalho vinculada a parceria, as OSCs deverdo lancar na
plataforma eletronica, no campo especifico, a remuneracdao de seus trabalhadores,
sendo necessaria a identificacdo com nome, CPF, fungdo e valor da remuneracao de
cada um dos profissionais. Contudo, sera dada a publicidade da funcdo e

respectiva remuneracao, sendo preservado o nome do profissional.

Poderdo ser pagas diarias referentes a deslocamento, hospedagem e alimentacdo,
nos casos em que a execucao do objeto da parceria assim o exigir, para a equipe
de trabalho e para os prestadores de servigo voluntario. Os voluntarios devem
assinar o Termo de Adesdo, onde deve constar o objeto e as condicdes de seu

exercicio, conforme exige a Lei Federal n® 9.608, de 18 de fevereiro de 1998.

O pagamento das verbas rescisorias, ainda que apdés o término da vigéncia da
parceria, sera proporcional ao periodo de atuacdo do profissional na execucdo das
metas previstas no plano de trabalho. O valor referente as verbas rescisorias
podera ser retido ou provisionado pela organizacdo mesmo apds a prestacdao de

contas final.

Pagamento de multas, juros e correcoes monetarias

Poderdo ser pagos com recursos da parceria multas, juros ou correcoes monetarias
referentes a pagamentos ou recolhimentos realizados fora dos prazos pela OSC,
desde que decorrentes de atraso da administracdo publica na liberacdo de parcelas

de recursos financeiros?.

Se for necessario utilizar os recursos com estas despesas, pode ser feita uma

reducdo de metas ou aumento do valor global da parceria.

As multas, juros ou correcGes monetarias decorrentes de pagamentos ou
recolhimentos fora do prazo, por responsabilidade da OSC - quando os recursos ja
tenham sido disponibilizados pela Administracdo Publica, ndo serdo aceitas como
despesas da parceria, devendo ser quitadas com recursos proprios da Organizagao,

ou quitados com recursos da parceria e imediatamente ressarcidos pela OSC.

2 Decreto Municipal n°. 16.746/2017. Art. 40 - § 10 — Poderdo ser pagos com recursos da parceria
multas, juros ou correcdes monetarias referentes a pagamentos ou recolhimentos realizados fora dos
prazos pela OSC desde que decorrentes de atraso da administragdo publica na liberagdo de parcelas de
recursos financeiros.
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Vedacgoes/Proibicoes

Existem também algumas restrigdes para utilizacdo dos recursos das parcerias, que

devem ser observadas pelas Organizacdes da Sociedade Civil.

Nao é permitido na execucgdo das parcerias:
e Realizar despesas cuja competéncia seja anterior a vigéncia da parceria;

Realizar despesas cuja competéncia seja posterior a vigéncia da parceria;

Realizar despesas nao vinculadas ao objeto da parceria;

Realizar despesas nao previstas no Plano de Trabalho;

Remunerar servidores ou empregados publicos, a qualquer titulo.

As OSCs poderdao pagar despesas em data posterior ao término da vigéncia da
parceria, somente quando a constituicdo da obrigacdo tiver ocorrido durante sua
vigéncia, sendo a data de realizacgdo do pagamento limitada ao prazo para

apresentacao da prestacao de contas final.

No que se refere a remuneracdo de servidores publicos com recursos da parceria, é
importante esclarecer que a proibicdo se refere a remuneracgao dos servidores e ndo
a sua contratagdo. Assim, poderd a OSC contratar servidores publicos (observadas
as demais normas), contudo, ndao poderd utilizar os recursos da parceria para

suportar os custos.

Procedimentos de Reembolso de Recursos

O procedimento para reembolso de despesas realizadas pelas OSC na execucdo de
parcerias € medida excepcional, autorizada nos termos do Art., 40, §2° do Decreto
Municipal n°. 16.746/20173, e deve ser utilizada apenas quando houver atraso na
liberagao de parcela prevista no cronograma de desembolso financeiro da parceria e

necessidade de realizacao de despesas pela OSC.

3 Decreto Municipal n°. 16.746/2017, Art. 40, § 2° - Poderdo ser ressarcidos a OSC os pagamentos
realizados as suas préprias custas desde que decorrentes de atraso da administracdo publica na

liberagdo de parcelas de recursos financeiros.
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A necessidade de cumprimento das obrigagdes financeiras previstas no Plano de
Trabalho pela OSC autorizara a utilizagdo de recursos préoprios da entidade. Neste

caso, tem-se o seguinte procedimento:

1. Para possibilitar a quitacdo das despesas, com a correspondente
identificacdo do beneficiario final, deverd a Organizacao da Sociedade Civil
realizar transferéncia eletrénica ou, excepcionalmente, depdsito para a conta
bancaria especifica da parceria, dos valores necessarios para acobertar
aquelas despesas;

2. Diante de tal procedimento, haverd saldo financeiro na conta da parceria
gue possibilitarda a realizacdo das despesas, que deverdao ser feitas
normalmente, por meio de meio eletronico, com identificacdo do beneficiario
final;

3. Quando o Municipio de Belo Horizonte realizar o repasse dos valores

previstos no cronograma de desembolso, a OSC devolvera o recurso para a

d

\ 4

conta que o emprestou.

»

a

=
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Todos os documentos que comprovem as despesas da OSC com a parceria devem

Documentos Fiscais

ser arquivados e mantidos na organizacdo para eventuais esclarecimentos ou

mesmo auditorias.

A legislacdo que rege as parcerias trouxe uma grande mudanca no que se refere a
apresentacao dos documentos e comprovantes fiscais pelas OSCs a Administracao

Pablica. Enquanto nos convénios havia a apresentacao perioddica destes documentos
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a Administragdo Publica, nas parcerias regidas pela Lei Federal n® 13.019/2014 e
Decreto Municipal n® 16.746/2017, a apresentacao destes documentos ndo mais

sera exigida na rotina administrativa das parcerias.

Embora ndo seja mais necessaria a apresentagdo, a gestdao destes documentos pela
OSC permanece como obrigacdo decorrente das parcerias, assim a OSC devera
obter de seus fornecedores e prestadores de servigos notas, comprovantes fiscais
ou recibos, para fins de comprovacdo das despesas, 0s quais deverdo conter: data;
valor; nome e nimero de CNPJ da OSC e do CNPJ ou CPF do fornecedor ou

prestador de servigos.

Atencgao:
A OSC devera manter a guarda dos

documentos originais, pelo prazo de 10
anos.

ATENCAY
Atencdo, o prazo de 10 (dez) anos a que se refere o Art. 48, paragrafo Unico da Lei,

€ contado a partir do primeiro dia util subsequente a data de apresentacdo da

prestacdo de contas®.

Os documentos fiscais e trabalhistas possuem um prazo maior de guarda, que é
determinado pela legislacdo especifica, &€ importante verificar estes prazos e

realizar a guarda dos documentos correspondentes.

Considerando que grande parte dos documentos fiscais atuais sao impressos em
papel termo sensivel - em que a impressao se apaga com facilidade - sugere-se
que seja feita uma fotocopia (xérox) ou a digitalizacdo do documento, para

assegurar que as informacgdes ndo serdo perdidas!

4 Lei Federal n°. 13.019/14 - Art. 68. Paragrafo Unico. Durante o prazo de 10 (dez) anos, contado do dia
util subsequente ao da prestacdo de contas, a entidade deve manter em seu arquivo os documentos
originais que compdem a prestacdo de contas.
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Alteracao das Parcerias

As parcerias celebradas de acordo com a Lei n°. 13.019/2014 e Decreto Municipal
no%. 16.746/2017 podem ser alteradas mediante Termo Aditivo ou Certiddao de
Apostilamento, por iniciativa da Administracdo Publica ou a pedido da OSC,

devidamente fundamentado e desde que ndao haja alteracdao do objeto.

e A alteragdo da parceria pode ser solicitada tanto pela Organizagdo da Sociedade
Civil, quanto pela Administracao;

e A solicitacao de alteracao da parceria deve ser devidamente justificada;
ALTERAC6ES POR MEIO DE TERMO ADITIVO:

Termo aditivo € um documento elaborado com a finalidade de alterar itens do
Termo de Parceria original firmados pela administracdo publica. E feito pela

Secretaria Municipal, assinado por ela e pela OSC.

A celebracdao de um Termo Aditivo pressupfe a apresentacdo também de um novo
Plano de Trabalho que esteja adequado com as alteragdes, bem como a emissao de
parecer juridico pelo érgdo competente. Poderd ser utilizado o Termo Aditivo nas

seguintes situagoes:
ampliagdo de até cinquenta por cento

do valor global

reducdo do valor global, sem
limitacdo de montante

prorrogacdo da vigéncia, observados
os limites do art. 22 do Decreto

o
=
=
a
<

alteracao da destinacdo dos bens
remanescentes

outra alteragdo necessaria no caso
concreto

31




i Procuradoria Geral do Municipio
‘“I’ EERLS ll:'lglliirzgl\FI‘Té Geréncia de Apoio as Parcerias

Alteragao de Vigéncia:

E importante esclarecer que os termos de fomento e os termos de colaboracdo para
a execucdao de projetos podem ser prorrogados, desde que o periodo total de
vigéncia ndo exceda um total de cinco anos. Nos termos de colaboragdo para a
execugdo de atividades continuadas, o prazo de vigéncia podera ser de até dez
anos, mediante justificativa técnica, ou ainda superior a dez anos, desde que haja
justificativa técnica contraria a interrupcdo da execucao pela OSC e desde que haja
manifestacdo sobre a boa execucdo da atividade com qualidade e do prejuizo da

execucdo em decorréncia da eventual substituicdo da OSC.
Alteracao de Valor:

Podera haver alteracao no valor das parcerias, seja para sua reducdao ou ampliacdo.
A ampliacao de valor nas parcerias é limitada a 50% (cinquenta por cento) do valor

total da parceria. Para a reducdo do valor, ndo ha limite definido.

Nas parcerias decorrentes de Certificado de Autorizacdao para Captacdo de Recursos
Financeiros vinculadas aos Conselhos Gestores de Fundos Especiais (Conselho
Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente de Belo Horizonte e Conselho
Municipal do Idoso de Belo Horizonte), ndo possuem limite para a ampliacdo do

valor total do projeto aprovado.

ALTERAGCOES POR MEIO DE CERTIDAO DE APOSTILAMENTO:

Certiddo de apostilamento é um documento elaborado com a finalidade de realizar
pequenas correcoes ou alteragdes na parceria, de menor impacto. A Certidao de
Apostilamento é assinada apenas pela Administragdo Publica e ndo exige parecer

juridico para sua celebracdo.

Podera ser utilizada a Certiddo de Apostilamento nas seguintes situacdes:
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utilizacao de renc
aplicagdes financeiras ou de saldos
porventura existentes antes do
término da execucdo da parceria

ajustes da execucdo do objeto da
parceria no plano de trabalho

remanejamento de recursos sem a
alteragao do valor global

Wi
Q5
@)
3
=0
o Q
<C

alteragdao da remuneracao da equipe de
trabalho e de demais encargos
decorrentes de acordo coletivo de
trabalho ou convengédo coletiva de
trabalho

MONITORAMENTO E AVALIGAO

O Monitoramento e Avaliacdo é o processo de acompanhamento da execugdo da
parceria, e deve ter como diretriz as metas e resultados previstos no Plano de
Trabalho, os prazos pactuados e o cumprimento das obrigacdes assumidas tanto
pela OSC quanto pela Administragdo Publica. As agdes de monitoramento e
avaliagdo possuem carater preventivo e saneador e devem comegar juntamente

com a vigéncia da parceria, e permanecerem até o seu encerramento.

O Monitoramento e a Avaliacdo retratam, acima de tudo, a qualidade da parceria,
pois o recurso publico é destinado para que seja possivel alcancar um resultado
social concreto, e isso interessa ao governo, as organizagdes e principalmente ao
publico contemplado. Um bom monitoramento garante a melhoria da qualidade

permanente e contribui para o alcance de resultados concretos.

E de responsabilidade da administracdo publica realizar as acdes de Monitoramento

e Avaliacdo das parcerias. Para a realizacdo destas acdes, o Municipio devera
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designar, em ato publicado no Diario Oficial do Municipio, o gestor da parceria e os

membros integrantes da Comissao de Monitoramento e Avaliagao.

A Administracdo Publica podera designar também técnicos responsaveis para
subsidiar o gestor da parceria em relagdo a analise dos relatdrios de execugao do
objeto ou da execucdo financeira, e ainda para a elaboracdo de seu Relatério

Técnico de Monitoramento e Avaliagdo®.

REPRESENTANTES DO PODER PUBLICO ENVOLVIDOS NO MONITORAMENTO
E AVALIACAO

Apoio Técnico

Administrativo Comiss3o de

Monitoramento
e Avaliacao

Apoio Técnico

Metodoldgico

PROCEDIMENTOS ENVOLVIDOS NO MONITORAMENTO E AVALIAGCAO

5 Decreto Municipal n°. 16.746/2017 - Art.34, §20.
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Apresenta na
plataforma
eletrdnica o
Relatdrio de
Cumprimento do

Objeto e
informacgdes acerca
da execugdo

financeira.

Monitoram o
cumprimento do
objeto e 0
preenchimento de
informagGes no
SUCC acerca da
execugdo financeira

da parceria.

GESTOR

Elabora Relatério
Técnico de
Monitoramento e
Avaliagdo acerca da
parceria, com base
nas informacgdes da
0SC, dos técnicos e

do seu
monitoramento.

Recebe o Relatério
elaborado pelo
Gestor da Parceria e
homologa ou ndo o
Relatdrio.

Gestor da Parceria

O gestor da parceria, é o agente publico responsavel pela gestdo da parceria, com
dever de acompanhamento e poderes de controle e fiscalizagao.

Veja as competéncias do gestor da parceria:

1. Ser responsavel perante a administracdo publica municipal e a OSC pela
parceria celebrada para a qual foi designado a acompanhar;

2. Zelar pelo bom cumprimento das obrigacdes assumidas pela administragao
publica municipal e pela OSC parceira, apoiando o alcance das metas e dos
resultados;

3. Produzir relatério técnico de monitoramento e avaliagdo para subsidiar a
referida Comissdo sobre o andamento da parceria;

4. Informar seu superior hierarquico sobre eventuais fatos que comprometam
ou possam comprometer atividades ou metas da parceria, além de indicios
de

simultaneamente, cientificar a Controladoria Geral do Municipio;

irregularidades na gestdo dos recursos, quando houver, e,

5. Aplicar penalidade de adverténcia, subsidiado pelas informacGes fornecidas
por técnicos da administracdo publica municipal, e fornecer subsidios ao
administrador publico ou ao agente publico responsavel pela aplicacdo das

demais sancgdes, nos termos do Decreto n® 15.113, de 8 de janeiro de 2013;
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Emitir parecer de analise de prestacdo de contas;
Opinar sobre a rescisdo das parcerias;
8. Analisar e sugerir ao administrador publico a possibilidade de firmar termo

aditivo ou eventual necessidade de convalidacdo dos termos da parceria.

O gestor da parceria é a pessoa de referéncia da Administragao Publica para a OSC.
E a pessoa que acompanha a execucdo da parceria em todos os seus aspectos e
também que opina acerca da necessidade e ou possibilidade de alteracoes,

melhorias, aditamentos, etc.

Relatorio Técnico de Monitoramento e Avaliagdao

As agOes de monitoramento e avaliagdo se materializam através de um instrumento
chamado Relatério Técnico de Monitoramento e Avaliacdo, que deve retratar o

conjunto do compromisso assumido na parceria.

O Relatoério Técnico de Monitoramento e Avaliacdo é elaborado pelo gestor da
parceria. O relatério deve conter varios elementos que demonstrem o resultado
alcancado pela parceria, que pode ser sucinto, mas deve levar em conta o alcance
das metas, as informacOes apresentadas pela OSC no portal das parcerias e a

conclusao das visitas de monitoramento que tenham sido realizadas.

Se a secretaria possuir técnicos que acompanham a parceria e subsidiam as agoes
do gestor, poderdo ser utilizadas as informacdes elaboradas por estes técnicos no
relatério. Por fim, deverdo constar as consideracdes do gestor sobre a execucgdo da

parceria.

O Relatério Técnico de Monitoramento e Avaliacdo, devera contemplar os requisitos

minimos previstos no art. 59, §1° da Lei Federal n°. 13.019/2014, que sdo:

e Descricdo sumaria das atividades e metas estabelecidas;
e Analise das atividades realizadas, do cumprimento das metas e do impacto do
beneficio social obtido em razdo da execugdao do objeto até o periodo, com base

nos indicadores estabelecidos e aprovados no plano de trabalho;
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O Relatério devera ainda demonstrar:

Avaliagdo das metas ja alcancadas e seus beneficios;

Descrigao dos efeitos da parceria na realidade local;

e Os impactos econdmicos ou sociais das agoes desenvolvidas;

O grau de satisfagado do publico alvo, quando pesquisado.

A periodicidade de elaboragdo do Relatério Técnico de Monitoramento e Avaliagdo
sera a mesma periodicidade fixada para a apresentacdao de prestacdo de contas
pela OSC.

A periodicidade de elaboracdao do Relatério Técnico de Monitoramento e Avaliagao
sera a mesma periodicidade definida para a apresentacdo da Prestacdo de Contas
pela OSC e ser3, no minimo, anual. Entretanto, ainda que a OSC nao apresente a
prestacdo de contas, o Relatério Técnico de Monitoramento e Avaliacdo devera ser

elaborado pelo gestor.

Se as metas nao forem cumpridas ou se houver alguma irregularidade na execugao
da parceria, a prefeitura ird notificar a OSC para que apresente o Relatério de
Execucao Financeira e, no prazo de trinta dias possa sanar a irregularidade;
cumprir a obrigacdo; ou apresentar justificativa para impossibilidade de
saneamento da irregularidade ou cumprimento da obrigacdo. Nesse caso, o gestor
devera se manifestar no Relatério de Monitoramento e Avaliacdo sobre os

documentos apresentados para esclarecer as irregularidades.

ApOs a elaboracdo do Relatério Técnico de Monitoramento e Avaliagdo pelo gestor,
o documento deve ser encaminhado para a Comissao de Monitoramento e

Avaliagdo, para analise das informagdes e homologagado (aprovacao).

Comissao de Monitoramento e Avaliacao

A Comissdo de Monitoramento e Avaliacdo € um 6rgdo colegiado (formado por, no
minimo, trés membros) que tem por atribuicdo o monitoramento e avaliacdo do
conjunto das parcerias celebradas com as OSCs e o 6rgao da administracdo

municipal.
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De acordo com o numero ou a complexidade das parcerias, a Secretaria podera

criar mais comissoes de forma a atender toda demanda com eficiéncia.

A desighagao dos membros da comissao deve ser realizada por ato publicado no
Diario Oficial do Municipio, devendo ser garantida a participacdao de pelo menos um

servidor ocupante de cargo efetivo ou emprego publico permanente da PBH.

Nas Comissdes de Monitoramento e Avaliacdo é proibida a participacdo de
servidores ou empregados publicos que tenham participado, nos ultimos cinco
anos, como associado, cooperado, dirigente ou empregado da OSC cuja parceria
sera por ela avaliada e também quando a participacdo do servidor configure conflito
de interesse, nos termos da legislagdo municipal. Nesses casos, o servidor ou
empregado publico designado para a composicdao da comissdo devera se declarar

impedido de participar da Comissao.

Enquanto o gestor da parceria acompanha a realidade de cada parceria
individualmente, a Comissdo de Monitoramento e Avaliacdo é responsavel por
monitorar e avaliar o conjunto de parcerias da Secretaria, de maneira a possibilitar
a identificacdo de praticas positivas e negativas na execucdo das parcerias, a

padronizacao de objetos, custos, indicadores e uniformizacao de procedimentos.

Para subsidiar os trabalhos da Comissdo, a administracdo publica podera solicitar
ou contratar assessoramento técnico de especialistas. Este assessoramento é
adequado quando a parceria trata de um assunto que exige competéncia e

conhecimento especificos.
Além do acompanhamento do conjunto de parcerias, esta Comissdo tem por
competéncia também a avaliacdo e homologacdo dos Relatdérios Técnicos de

Monitoramento e Avaliacdo, apresentados pelos gestores.

Da analise dos Relatérios, a Comissdo de Monitoramento e Avaliacdo devera

informar a OSC a decisdo sobre a aprovacdo ou ndo do Relatério.

O monitoramento e a avaliagdo das parcerias executadas com recursos de fundos

especiais - Fundo Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente e Fundo
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Municipal do Idoso - serdo realizados pelos respectivos Conselhos Gestores, que

deverdo instituir suas proprias Comissdes de Monitoramento e Avaliagdo.

Nas ComissOes estabelecidas pelos Conselhos Gestores, o impedimento referente a
existéncia de vinculo entre o membro da Comissdo e a OSC que sera avaliada se
limita apenas as reunides em que a parceria da OSC representada pelo membro da
Comissdo sera discutida. Esta regra é adequada considerando o carater paritario
dos Conselhos e, também de suas Comissdes, que tem participacdo tanto de
representantes do governo quanto representantes da sociedade civil. A existéncia
de regra que vedasse a participacdo de membros vinculados a OSC poderia ferir a
paridade da Comissdao e também desestimular a participacdo de conselheiros nas

Comissoes.

Realizacdo de Visita Técnica

Dentre as acdes de monitoramento e avaliacdo previstas na legislacdo, esta a
realizacdo de visita técnica in loco pelo gestor. A realizacdo da visita técnica é de
extrema importancia para o monitoramento e avaliacdo das parcerias e representa,
sobretudo, a aproximacdo da instituicdo parceira e a Administracdo Publica,
possibilitando a identificacdo de eventuais necessidades de adequacao ou alteracao

da parceria, em beneficio da qualidade e da execucdo do objeto.

As visitas técnicas deverdo ser comunicadas a OSC parceira com antecedéncia
minima de 3 (trés) dias Uteis e, sempre que houver a visita, devera ser elaborado
Relatério de Visita, que sera arquivado pela Administracdo e enviado a OSC para

conhecimento, esclarecimentos e providéncias.

Lancamentos de dados na plataforma eletronica

Embora o Monitoramento e Avalicdo seja um processo de competéncia da
Administracdo Publica, no momento de formalizagdo da parceria, a OSC assume
algumas obrigagbes perante o Municipio, para contribuir com o acompanhamento

da parceria.

Algumas das obrigagbes assumidas pela OSC sdo: a manutencao de sua
regularidade juridica, fiscal e trabalhista durante toda a vigéncia da parceria

(certidOes negativas e pagamento de tributos) e o lancamento de dados referentes
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a execucdo financeira da parceria na plataforma eletrénica (Portal das Parcerias -
Area do Parceiro - SUCC).

Estas obrigagGes iniciam juntamente com a vigéncia da parceria. Quando uma nova
parceria é celebrada, o érgdo municipal gestor realiza o cadastro da parceria no
Sistema Unico de Contratos, Convénios e Congéneres - SUCC. Apds o cadastro da
parceria, sera concedido login e senha de acesso para a OSC parceira. Estes dados

devem ser repassados a OSC pelo érgao gestor daquela parceria.

Pontos Importantes:

e O prazo para a realizacdo dos lancamentos é até o 20° (vigésimo) dia util do
més subsequente a liquidacdo da despesa;

e N3o é necessaria a insercdao das notas e comprovantes fiscais (permanecendo
obrigatéria a guarda pela OSC);

o E obrigatério o envio de cépia na plataforma eletrénica dos comprovantes
referentes aos pagamentos das obrigacOes fiscais, trabalhistas e previdenciarias

no mesmo prazo dos langamentos.

327 o
2"'5% ’bb/'ﬂ Dados da Execugdo
X 0 Financeira
9=7 Até o 202 dia do més
subsequentea
- Comprovantes de pagamentos quuidagﬁo da despesa.
— das despesas fiscais, trabalhistas
— e previdenciarias.

Passo a Passo para o lancamento dos dados

Para a realizacdo dos lancamentos referentes a execugdo financeira da parceria, a

OSC devera observar os seguintes passos:

1 - Acessar o Portal das Parcerias (www.prefeitura.pbh.gov.br/portasdasparcerias);
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2 - Realizar o acesso identificado (com o login e senha informados pela

Secretaria);

TURA

Area do Parceiro = PREFEI
B RIZONTE

FE
Autenticagao de Acesso Q{ ELO HO

0l4a, seja bem vindo!

Esta € a area do Parceiro, seu acesso é permitido apenas as Organizagoes da Sociedade Civil que tém
parcerias formalizadas com a Prefeitura de Belo Horizonte.

0 login da organizacéo parceira deve ser realizado mediante e-mail e senha. Dessa forma, vocé que ja é
parceiro deve entrar em contato com a secretaria responsavel pela sua parceria, que lhe fornecera os dados
de acesso.

* Login (0 S.C.: E-mail cadastrado / Servidor PBH: Usuério SUCC)

*Senha
Entrar

Recuperar Senha

Prefeitura de Belo Horizonte - PBH

3 - Depois de acessar o sistema, o Portal ird reconhecer automaticamente a OSC e
apresentar uma listagem das parcerias que aquela OSC possui (caso haja mais de
uma parceria com o Municipio). A OSC devera selecionar na listagem das parcerias

aquela que se deseja cadastrar o lancamento de informacdes:

- . i
Portal cdlas Parcerias - Area do Parceiro PREFEITURA
BELO HORIZONTE
iy o i | e Srba——|
Listagem das parcerias
Mirmsero da 1.0, . Indciy Fim
1013 - FUNGD DI CRIAMCA ADCHLESCENTE 3LDRZ0LE 3102017
1011 - FUNDO ASSISTENCIA SOCIAL 4 01/11/2016 3171212018
1011 - FUNDOD ASSISTENCIA SOCIAL OLM4/2016 3171272018

4 - Selecionada a parceria, o sistema ird apresentar os meses para a prestagao de
contas. Para cadastrar a prestacdo de contas, clicar sobre o més de referéncia

desejado:
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Cadastrar Prestacio de Contas

Rederdnoia Despesas Receitas Salde Satuag i

5 Yy ng 2% 000 enderts Yy

22018 R% 0,00 B3 RS 0,00 Pendeme

Atencdo: somente sera possivel fazer inclusdes nos meses em que a prestacdo de

contas estiver com situacao "Pendente” ou "Pendente de Regularizagao”.
As prestacdes de contas que estiverem em situacdo “Entregue”, “Regular”,
“"Regular com Ressalva” ou “Irregular” poderdo ser consultadas, mas o sistema

ndo permitird edicdo. Aparecera a informacgao “Prestacdao de Contas encontra-se

em situacao que nao permite alterar dados!”.
Portal das Parcerias - Area do Parceiro arlsrsnuu
BELD HORKZORTE

u Prastagio de contas enconbra-se em situagdo que nda permiite atber lados

Havendo duvidas sobre a situacdo da prestacdo de contas ou a necessidade de
alteracdo de informagdes em alguma prestagdo de contas ja enviada, € preciso

entrar em contato com a Secretaria e solicitar a abertura do sistema.

42




Procuradoria Geral do Municipio
Geréncia de Apoio as Parcerias

s PREFEITURA
& BELO HORIZONTE

5 - Para cadastrar uma nova prestacdo de contas, apds clicar sobre o més de
referéncia, aparecerdo duas abas que contém informagdes a serem preenchidas: a

aba “prestacao de contas” e a aba “detalhamento da prestacdao de contas”.

Portal das Parcerias - Area do Parceiro i FREFEITURA
BELO HORGONTE

7

Deve-se iniciar o preenchimento pela aba "Detalhamento Prestacao de Contas”,
gue se refere as despesas realizadas na conta corrente da parceria. Apds o
lancamento de todas as despesas ocorridas no més, prosseguir para o

preenchimento da aba “Prestacao de Contas”.

Detalhamento da prestacao de contas

Nesta aba deverdo ser informadas todas as despesas realizadas no més sobre o
qual se referem os langcamentos. Para auxiliar neste procedimento, a pessoa
responsavel deve ter em maos o extrato bancario da conta corrente da parceria e
as notas e comprovantes fiscais das despesas realizadas. A organizacdo dos

documentos é muito importante neste processo.

A partir do extrato bancario e das notas e comprovantes fiscais, a instituicdo devera
registrar no sistema cada uma das despesas realizadas no periodo. Conferir se os
lancamentos realizados sdo semelhantes aos débitos constantes no extrato
bancario permite realizar a conciliagdo das despesas e a conferéncia dos valores e

lancamentos.

Para realizar o registro das informagdes, o sistema ja estara disponivel para o

langamento da primeira despesa. A OSC devera seguir as seguintes instrugoes:
a. Iniciar o langamento pela “Natureza da Despesa”. Este é um campo

selecionavel, o sistema ja disponibiliza as informagdes possiveis e a OSC seleciona

quais as naturezas que deseja lancar, de acordo com a despesa:
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Portal das Parcerias - Area do Parceiro o PREFEITURA
'ﬂ‘ BELD HORIZDNTE
Gl Prestaca -
|:| Matureza Ite Desoricko Walor Tatal Valor Indevido
|:| 1 . L “ J RS 000 RE Oy

Atencdo! Somente aparecerao as opgdes de naturezas de despesas referentes
aquela parceria, conforme a previsdo de despesas do Plano de Trabalho! Caso seja
necessario incluir uma nova natureza de despesas, a OSC devera entrar em contato

com a Secretaria e solicitar alteragao no Plano de Trabalho.

A natureza de despesa é uma informagdo sobre um determinado grupo de itens. E
uma nomenclatura especifica da administragcdo e contabilidade publica e é utilizada
pela Prefeitura para a transparéncia e informacdo aos 6rgdos de controle. Para
auxiliar as O0OSCs, existe uma lista exemplificativa de itens de despesa

correspondentes a cada uma das naturezas:

Natureza Descrigao

Despesas com: Vencimento; Salario Pessoal de Funcionario;

GratificagOes; Adicional de Insalubridade; Adicional Noturno;

Vencimentos e Adicional de férias 1/3 (art. 70, inciso XVII, da Constituigdo);
319011 vantagens fixas - Adicionais de Periculosidade; Diferencas  Individuais
pessoal Permanentes; Aviso Prévio (cumprido); Férias Vencidas e

Proporcionais; Adiantamento do 130 Salario; 130 Salario

Proporcional; e outras despesas correlatas.

Despesas com encargos que a ordanizagdo tem pela sua
condicdo de empregadora, e resultantes de pagamento de
pessoal ativo, tais como Fundo de Garantia por Tempo de
L ) Servigo e
319013 Obrigagdes Patronais o . o . ,
contribuigbes para Institutos de Previdéncia, inclusive a aliquota
de contribuicdo suplementar para cobertura do déficit atuarial,

bem como os encargos resultantes do pagamento com atraso

das contribuicdes de que trata este elemento de despesa.
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319094

Indenizagdes e
restituicdes
trabalhistas

Despesas resultantes do pagamento efetuado a empregados
decorrentes de obrigagdes de encerramento de contrato,
inclusive férias e aviso prévio indenizados, multas e
contribuigdes incidentes sobre os depésitos do Fundo de

Garantia por Tempo de Servigo, etc..

339030

Material de Consumo

Despesas com materiais de consumo, de uso imediato, como:
combustiveis; gas engarrafado; material de cama, mesa e
banho; uniformes, tecidos e aviamentos;; material para
escritorio; material elétrico e eletronico; material didatico e
pedagdgico; material para esporte e lazer; material para audio,
video e foto; material para utilizacdo em grafica; material e
acessérios de tecnologia da informacao; medicamentos;
material hospitalar e odontolégico; material de limpeza e
produgdo de higienizagdo; material para manutengdo de bens
imoveis; material de protecdo e seguranga; pecas e acessorios
para equipamentos e outros materiais; géneros de alimentagao;
material de copa e cozinha; material para festividades e

homenagens; etc..

339031

Premiagdes culturais,
artisticas, cientificas,

desportivas e outras

Despesas com a aquisicdo de prémios, condecoragoes,
medalhas, troféus, bem como com o pagamento de prémios em

pecunia.

339035

Servigos de consultoria

Despesas decorrentes de contratos com pessoas fisicas ou
juridicas, prestadoras de servigos nas areas de consultorias
técnicas ou auditorias financeiras ou juridicas, ou assemelhadas
(assessoria de gestdo de projetos, de prestacdo de contas,

assessoria contabil, etc.)

339036

Outros servigos de

terceiros - pessoa fisica

Despesas decorrentes de servigos prestados por pessoa fisica:
servigos técnicos especializados; estagiarios; fretes; locacdo
de imdveis - quando o proprietario for pessoa fisica; apoio a
eventos; palestrantes, conferencistas e expositores;
manutengdo e conservagdao de equipamentos; manutengdo e
conservacao de veiculos; manutencdo e conservacdo de bens
imoveis; servicos de limpeza e conservacdo; servigos de
comunicacdo em geral; servicos médicos e odontoldgicos;
servigo de apoio administrativo, técnico e operacional; servigos

de audio, video e foto; etc.

339037

Locagdo de maos de

obra

Despesas com prestagdo de servicos por pessoas juridicas, tais
como limpeza e higiene, portaria, vigilancia ostensiva e outros,
nos casos em que o contrato especifique o quantitativo fisico do

pessoal a ser utilizado.
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339039

Outros servigos de
terceiros - pessoa

juridica

Despesas decorrentes da prestacdo de servigos por pessoas
juridicas, tais como: tarifas de energia elétrica, gas, agua e
esgoto; servicos de comunicacdo (telex, correios, telefonia fixa
e movel); fretes e carretos; locagdo de imodveis (inclusive
despesas de condominio e tributos a conta do locatario, quando
previstos no contrato de locagdo); locagdo de equipamentos e
materiais permanentes; conservacdo e adaptacdo de bens
imdveis; seguros em geral (exceto os decorrentes de obrigacao
patronal); servicos de higiene e higiene; servicos graficos;
manutengdo de equipamentos; fornecimento de alimentagao
preparada (coffee break, lanches, refeigbes, etc.); servicos de

transporte (uber, locagao de van, etc.).

339047

Obrigagdes tributarias

e contributivas

Despesas decorrentes do pagamento de tributos e contribuicdes
sociais e econdmicas (Imposto de Renda, ICMS, IPVA, IPTU,
Taxa de Limpeza Publica, COFINS, PIS/PASEP, etc.), exceto as
incidentes sobre a folha de salarios, classificadas como
obrigagbes patronais, bem como os encargos resultantes do
pagamento com atraso das obrigacbes de que trata este

elemento de despesa.

339046

Auxilio-alimentacdo

Despesas com auxilio-alimentacdo pagas em forma de pecunia,
de bilhete de
diretamente aos empregados, estagiarios e colaboradores da

ou cartdo magnético,

instituicao.

339049

Auxilio transporte

Despesas com auxilio-transporte pagas em forma de pecunia,
de Dbilhete de

empregados, estagiarios e colaboradores da instituigdo.

ou cartdo magnético, diretamente aos

449051

Obras e instalagdes

Despesas decorrentes da realizagdo de obras, construgdes e

manutencdo de médio e grande porte.

449052

Equipamentos e

material permanente

Despesas decorrentes de aquisicdo de material permanente:
equipamentos de audio, video e foto; aparelhos e utensilios
(eletrodomésticos e eletroeletrbnicos);
de da

informacdo; mobilidrio em geral; veiculos diversos; etc..

domésticos

instrumentos musicais; equipamentos tecnologia

b. Apds o cadastramento da natureza de despesa, devera ser cadastrado o item de

despesa. Para cadastrar o item de despesa, o sistema apresentara os itens

vinculados a natureza de despesa cadastrada. A OSC deve selecionar, na lista, a

opgao mais adequada, conforme a despesa realizada:
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Portal das Parcerias - Area do Parceiro PREFEITURA
BELO HORIZONTE
G Presacso de. =
] Niltueeza Item Ie.\(m‘ao Valor Tatal Vialof Indevido
J RS 0,00 RS 0,00

Observacdo: caso nao encontre o item desejado, verifique se escolheu a natureza

correta.

c. Apds o preenchimento da natureza e do item de despesa, a OSC devera
preencher o campo Descrigdao. O campo descricdo deve ser utilizado para informar
os detalhes da despesa realizada, por exemplo o material adquirido ou o servico
contratado, o numero da nota fiscal, o nome do beneficidrio (empresa, empregado,

etc.) - informacgdes que permitam a compreensao da despesa lancada.

Portal das Parcerias - Area do Parceiro PREFEITUR

A
BELO HORKZONTE
f3] Prestagso de Car =
: Matureza Ftem Descrigio / Walor Total Yalor Indewvsdo
ARTERI 4 WATERIAL AR RITGR NF n 900023 DAC Pape! RS 100,00 R5 0.00

Caso a despesa a ser lancada se refira a despesas de vencimentos e salarios de
colaboradores da OSC, ao selecionar a natureza e o item de despesa, o sistema
automaticamente abrird o campo “Funcionarios”, que possui um preenchimento

especifico, que sera apresentado a seguir.

Lancamento de vencimentos e salarios de funcionarios
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1. Quando o sistema disponibilizar o campo “Funcionarios”, clicar neste campo
(somente havera esta opcdo se a natureza e o item de despesas informados

sejam “vencimentos e vantagens fixas”).

|: Masturezs Item Descrigio Walor Total Walor Indevido
O 1 vecwsn INTAGENS RS - F RCPINEOS | 5l -

2. Clicar sobre o campo “Adicionar Funcionario”.

[ Goviar J G | Cancetae Jf vett |

i Prestagks de Contas B Det

O Matureza e Descrsg Ao Valor Tatal Walor Indevida
] 1 | VEMOMBMTOS EvaTAGENS FINAS - F v EMLIMENTOS E SALAR -

3. Preencher todos os campos requisitados:

. : 5 -
fill Prestagio de Conta =
D Matureza Hem Descrigio Valor Total Valor Indevida
Mo do fundlondno  CPF do funclondnio  Fungso d walor da agkn  Valor Cantraparticla?  Exchilr

ng 0,00

* "ttn

Nome do funcionario: Nome completo do funcionario.

CPF do funcionario: CPF do funcionario (se o niumero estiver errado o sistema
ndo permite salvar e o contorno do campo permanecera em vermelho).

Funcdo desenvolvida: cargo do funcionario na parceria, equivalente a funcdo

informada no contrato de trabalho.
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Valor indevido: Algum valor que eventualmente ndo possa ser pago com o
recurso do convénio (exemplo: valor pago a maior, gratificacGes ndo contempladas

na parceria, etc.).

Contrapartida: informar se a despesa com o funcionario é realizada com os
recursos do repasse da parceria ou se refere-se a contrapartida da OSC. Se a

A\Y A

despesa for realizada com recursos da parceria, manter a opgao “ndo”, se a
despesa for a titulo de contrapartida (@ OSC realiza a despesa com recursos
proprios), deve ser alterada para a opgao “sim”, indicando que aquela despesa é

contrapartida.

Atencao:
e Caso o valor do saldrio tenha sido pago com o recurso da parceria, ele sera

transportado para o campo “Valor Total” e somado as despesas do més.

0O Maturera e Descrigia VAL" Walor bndewicdo

[0 L | vEMCMENTOSE VANTAGENS FEAS -F "

Home do furiondric  CPF do funciondnio  Furgio desenvobada  Valor da remuneragdo  Valor indevido  Contrapartida?  Excluir

Maria Silva 30,500 ,500-06 Assistentu Secia RS 200,00 T b ]

*

e Caso o campo “Contrapartida” seja selecionado, quer dizer que o funcionario em
guestdo ndo foi pago com recurso da parceria, por tanto, o valor de seu salario

NAO serd somado as despesas.

| Enviee | cirevae J Comcoier ]
ko et =
il Prestag . -
O Malireza [I= Dscrigho Walar ‘ Valar Indevida
O 1 vescivenios e vrsctns s . ¢ v BT & SALAR -
Mome do funcondric CPF do hecondrie Fungho desemeobeida Valor da remmuaneragio Valor indevisle Contrapartida?  Excles
e 2.000,00 u [ &) (]

4. Para langar a despesa de um novo funciondrio, basta clicar no campo “adicionar

funcionario”.
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D
O Hatureza liem Diesorgio Yalor Tatal Valor Indevido
(] 1 VENCMENTOSE VANTAGENS FIOIS - F + ENCIMENTOS | SALARDOS .

Mome do funciondio  CPF do funciondrio  Fungho deserrvolvida  Vislor da remuneracho  Valorindevido  Contrapasrtida?  Exchuir

taria Sikva 000 .000 000-00 Ala te Sodal AS 200000 A4 0.9

e ] Conmenader A¥ 3.000.00

|

5. Caso seja necessario excluir algum lancamento, basta clicar no simbolo de

excluir ao lado do lancamento que se deseja excluir.

5l Prestagio de Contas =

D Matureza Item Descricho Valor Total Walor Indesido

(] 1 VENCIMENTDS NTAGENs A -F e ——— .

Mome do funcioniric  CPF do funciondrio  Fungio deserwolida  Valor da remuneragbo  Valos indevido  Contrapartida?  Excluir

saris Sila o000, 0o0-60 Assistente Secial R 200000 Rg

Yok vaz D480, 0080, [R50 CobiaRar RS 3008 RS 0,00 ¥ (1] ‘

Atencdo! O cadastro dos funcionarios sera realizado no primeiro més. Nos proximos
meses o sistema podera buscar automaticamente as informagdes referentes aos
funcionarios (nome, CPF e funcdo). Para buscar os dados do més anterior, basta

cliclar no botdo “Carregar do més anterior”.

O Haturers Trem Drescricho Valor Total Vislor Indewido

Os dados serdao carregados e caso haja diferenga, como o desligamento de um
funcionario ou a contratacdo de um novo profissional, deverdo ser feitos os ajustes,

seja com a exclusdo do funcionario ou a inclusdo do funcionario novo.
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Se por algum motivo ndo houve despesa com um funcionario da OSC naquele més,
o funcionario também devera ser excluido da lista emitida pelo sistema. Devem ser
lancados apenas as despesas efetivamente realizadas e, portanto, listadas no

extrato bancario, exceto se se tratar de contrapartida da instituicdo.
Observacgoes:

« E importante que todos os funcionarios da parceria sejam cadastrados no sistema,
mesmo que ndo tenham sido pagos com recursos de repasse da parceria;

¢ Os dados lancados deverdo ser precisos e fiéis a realidade;

¢ As informagdes dos campos “Funcao desenvolvida” e “Valor da remuneragao”

serao disponibilizados para acesso publico no Portal das Parcerias.

Apds o lancamento de todos os funcionarios, para realizar a inclusdo de um
lancamento de uma outra natureza de despesa, clique no botao “novo” na barra

superior.

S

E Matureza Item Descrigio Valor Totsl Walor Indevido ‘

Nome dao fundiondric  CPF do funciondrio  Fungio desenvolvida  Valor da remuneragdo  Valor indevido  Contrapartida?  Eacluir

Haria Silva 0e3) £ 200 Aszistents Socty A% 200000 B ¥ ]

d. Apds o registro da natureza e item de despesa, e também da descricdo, devera
ser preenchida a coluna “Valor Total”. Neste campo deve ser langado o valor da

despesa, conforme debitado do extrato da conta corrente.

. _—
Portal das Parcerias - Area do Parceiro FREFEITURA
ﬂvm HOREZONTE
fi] Prestagsa de =
0 Hatureza Tt Descrigio Walor Todal I Yalar Indevido

METERLL i3 MATERLL PARA ESCAITOR NF n "00123 DAC Papel RS 100:00 RS 00a
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III

e. Apos o preenchimento do campo “valor total”, existe o campo “Valor indevido”.
Este campo sé deve ser preenchido caso a despesa realizada (ou parte dela), ndo

seja correta em relacdo a parceria.

e Caso o valor integral da despesa realizada seja indevido (por exemplo,
pagamento de uma conta ndo vinculada a parceria), deve ser informado o valor

III

total da despesa no campo “valor total” e, em seguida, o0 mesmo montante deve

ser informado no campo “valor indevido”.

e Caso uma despesa realizada seja parcialmente indevida (ex.: multa/juros
cobrados na guia do FGTS paga em atraso pela OSC), deve ser langado o valor
integral da despesa no campo “Valor Total” e somente o valor correspondente a

parte indevida no campo “Valor Indevido”.

Portal das Parcerias - Area do Parceiro PREFEITURA
BELD HORIZONTE
R =
O Matureza ltem Descrighe Walor Total WValor Indevido
[ RIGAGSES PATROMAT T BGTS OL/2016 a5 1.000.00 A% 500.00 L
O 2 conmages pumosar i Pagamento duplicada RS 3.000,00 R 300000

f. Incluir uma nova despesa. Para cadastrar a proxima despesa, basta clicar no

botdo “"Novo” e proceder com o langamento:

#a
Portal das Parcerias - Area do Parceiro PREFEITURA
Gm HIORGORTE
] Prestagia de Cortas =
: Hatureza Item [escrigho Valor Total Valar Indewida
NF m 0023 DAC Pape R§ 100,00 R§ 0.00
RS 0,00 RS 0,00
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g. Excluir uma Despesa/Débito. Se algum lancamento foi feito de forma
equivocada e existir a necessidade de exclusao do mesmo, basta selecionar o item

gue se deseja deletar e clicar no botdo “Excluir” que se encontra na linha superior.

Portal das Parcerias - Area do Parceiro REFEITURA
ﬂmmm
i Prosacso ge contas
Matureza T Descrigha Walbar Total Nalos Indevido
1 MATERML D MATERLAL FARA ESCRITORE NF n 00123 DAC Papel RS 100,00 RS 0,00
|.'|

ApOs o lancamento de todas as despesas correspondentes aos débitos constantes
do extrato bancario, a OSC deve iniciar os lancamentos da aba “Prestacdo de
Contas”. O sistema grava automaticamente as informacgdes registradas na aba do

detalhamento.

Aba: prestacao de contas

Esta aba corresponde ao balancete financeiro da conta da parceria e depende do
lancamento de alguns valores importantes para o fechamento do saldo da parceria,

conforme os itens a seguir.

Atencgdo: todos os campos em azul claro sdao bloqueados para alteragoes!

a. Referéncia: é o més de competéncia da prestacdo de contas, que foi
selecionado anteriormente (campo bloqueado para alteracdo, apenas para

conferéncia).

Referéncia

b. Saldo Anterior: é o saldo final do extrato bancario do més anterior. (No
primeiro langcamento este campo estara liberado, porém, nos meses subsequentes,
estara bloqueado para alteracdo, pois o sistema ira preencher automaticamente, de

acordo com as informagodes ja lancadas pela OSC).
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Saldo Anterior

R$ 0,00

c. Receita de repasse realizado no més (Verba): é o valor total dos recursos
eventualmente repassados pelo Municipio para a parceria no més de referéncia.
Caso tenha havido mais de um repasse, a OSC deve somar todos os valores e

lancgar o total no referido campo.

Receita de repasse realizado no més (Verba)

R$ 0,00

d. Rendimento liquido da aplicacao financeira: é o registro do valor do
rendimento liquido da(s) aplicacdo(0es) realizada(s) na conta corrente da parceria,
conforme constante no extrato bancario. Nas contas que possuem mais de uma
aplicacdo, os valores deverdo ser somados e informado o valor total. E preciso que
o extrato bancario seja referente ao més integral (do primeiro ao ultimo dia), para

que a informacao sobre o rendimento esteja correta.

Rendimento liquido de aplicacdo financeira

R$ 0,00

e. Reembolso efetuado de despesas indevidas: neste campo devem ser
informados os valores que a OSC tenha depositado na conta da parceria, em
virtude de devolucdes ocasionadas por despesas indevidas anteriores, quando
houver.

Reembolso efetuado de despesas indevidas

RS 0,00

f. Antecipacao de receita: neste campo devem ser informados os valores que
eventualmente tenham sido depositados pela OSC na conta da parceria, a titulo de
“empréstimo” para a conta da parceria, na hipdtese de haver necessidade de
realizacdo de despesas e ndao houver saldo suficiente em conta. O depdsito devera

ser correspondente ao valor total da(s) despesa(s) que precisa(m) ser paga(s).
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Antecipacdo de receitas

R$ 0,00

g. Sub-total (Saldo Anterior + Receitas): campo de somatdrio O sistema ird
calcular automaticamente o valor, a partir das informacdes lancadas anteriormente
pela OSC.

Sub-total (Saldo anterior + Receitas)

R% 0,00

h. Reembolso a ser efetuado (Despesa indevida): o sistema ira informar o
valor total de despesas indevidas eventualmente ocorridas no més e que ndo foram

ressarcidas no mesmo periodo.

Reembolso a ser efetuado (Despesa indevida)

RS 0,00

i. Estorno de receita antecipada: neste campo, a OSC devera lancar o valor
eventualmente retirado da conta da parceria, a titulo de reembolso por valores
depositados pela OSC para a realizacao de despesas da parceria, em que nao havia
saldo necessario na conta corrente. O valor do estorno devera corresponder
exatamente ao montante do valor do creditado pela OSC (hipétese de

ressarcimento da OSC). S6 deve ser preenchido se houver valor a ser estornado.

Estorno de receita antecipada

RS 0,00

j- Total de despesas (Realizadas no més + Estornos): campo de somatorio
automatico, o sistema buscard as informacgdes referentes ao total das despesas
realizadas e os estornos, a partir das informagdes lancadas pela OSC (campo

bloqueado para alteragao).

Total de despesas (Realizadas no més + Estornos)

RS 0,00
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k. Saldo atual: é o saldo final da conta corrente somado ao saldo da(s)
aplicacdo(des) financeira(s). E importante que a OSC verifique se o valor calculado

pelo sistema corresponde ao saldo constante no extrato bancario.

Saldo atual
R% 0,00

Caso haja divergéncia entre o saldo constante no extrato bancario e o saldo atual
da parceria calculado pelo sistema, deve ser realizada a conferéncia das
informacdes para a verificacdo de existéncia de erro. Ndo havendo erro no registro
das informacbes, a OSC deve entrar em contato com a Secretaria para

esclarecimentos.

I. Total - Reembolso a ser efetuado (Despesa indevida): o sistema ird
calcular e informar o valor total da devolugdo a ser efetuada posteriormente pela

OSC a conta da parceria, referente a despesas indevidas lancadas anteriormente.

Total - Reembolso a ser efetuado (Despesa indevida)

R$ 0,00

m. Total - Estorno a ser efetuado (Antecipacdao de receita): o sistema ira
informar o valor do estorno a ser efetuado pela OSC em més de competéncia
futura, para a compensacdo de antecipagdo de receita (“empréstimo”) pela OSC a

conta da parceria.

Total - Estorno a ser efetuado (Antecipagdo de receita)

R$ 0,00

n. Campo “"Observacoes”: este campo deve ser utilizado para descrever alguma
informagdo que necessaria para auxiliar analise das informacGes apresentadas. Se
houver despesas indevidas, as mesmas deverao ser detalhadas neste campo,
discriminando os referidos valores, datas, beneficiarios e motivos. Este € um campo
obrigatdrio, caso ndo exista nenhuma informacdo a ser incluida, a OSC deve

registrar “ndo ha observacoes”.
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Observagdes

Encerrados os langcamentos referentes as despesas realizadas no més de referéncia,
a OSC devera encaminhar, digitalizados, os comprovantes de pagamentos e ou
regularidade das obrigagoes fiscais, trabalhistas e previdenciarias, apenas. As notas
e comprovantes fiscais das demais despesas ndo precisam ser apresentados, mas

ficam sob a guarda da OSC.

Para realizar o envio dos documentos digitalizados, € importante que a pessoa
responsavel pelo envio realize a digitalizacdo de cada um dos comprovantes de
pagamento. Para facilitar o trabalho, uma dica é criar um arquivo no computador
com o nome da parceria e, dentro deste arquivo criar pastas referentes a cada més

e salvar os comprovantes digitalizados em cada um dos meses.

Para anexar os documentos na Plataforma eletronica, basta selecionar o botao

disponivel referente a cada uma das obrigacoes.

o. Comprovante de regularidade das obrigagdes fiscais: campo destinado a
anexar o comprovante de regularidade fiscal (Certiddo de Quitacdo Plena dos
Tributos Municipais e Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido). Apds a emissao das certiddes, os documentos

devem ser salvos no formato “PDF” e, depois, inseridos no sistema.

Comprovantes dos pagamentos das obrigagdes fiscais

4 Click para selecionar o PDF

p- Comprovante da regularidade e de pagamentos das obrigacodes

trabalhistas: campo destinado a anexar os comprovantes de regularidade
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(Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas) e de pagamentos das obrigacGes
trabalhistas (contracheques e comprovantes de pagamentos dos mesmos, de todos
os funcionarios da parceria). Atengdo, devem ser apresentados os comprovantes de

todos os funcionarios, inclusive daqueles referentes a contrapartida da OSC.

Comprovantes dos pagamentos das obrigagdes trabalhistas

4 Click para selecionar o PDF

Importante: Quando a remuneracdo de um funcionario for paga
proporcionalmente, ou seja, quando apenas parte da despesa do funcionario é paga
com recursos da parceria, a OSC deve apresentar os comprovantes integrais, e

apresentar a memoéria de calculo da proporcionalidade.

q. Comprovante dos pagamentos das obrigacdoes previdenciarias: campo
destinado a anexar os comprovantes de regularidade e pagamento das obrigacdes
previdenciarias (Imposto sobre a renda retido na Fonte - IRRF , Programa de
Integragao Social - PIS, Instituto Nacional da Seguridade Social - INSS e Fundo de
Garantia do Tempo de Servigo - FGTS, Sistema Empresa de Recolhimento do FGTS
e Informacdes a Previdéncia Social - SEFIP e copia do protocolo de conectividade),
referentes a todos os funcionarios da parceria. Devem ser apresentados os
comprovantes de todos os funciondrios, inclusive daqueles referentes a

contrapartida da OSC.

Comprovantes dos pagamentos das obrigagdes previdenciarios

4 Click para selecionar o PDF

Envio das Informacgoes

ApOs os lancamentos das despesas e inclusdo dos documentos referentes aos
pagamentos e regularidade das obrigagoes fiscais, trabalhistas e previdenciarias, a

OSC devera enviar as informacoes.

E muito importante conferir se todas os registros foram langados, se os dados

financeiros correspondem ao extrato bancdario e se os documentos anexados estdo
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corretos, antes da realizacdo do envio das informagdes, pois, uma vez enviados os

dados no sistema, ndo sera possivel nenhum tipo de alteracgao.

Atencdo, os dados s6 devem ser enviados apds o preenchimento tanto da aba
“Prestacdo de Contas” quanto da aba “Detalhamento Prestacao de Contas”. Embora
o botdo “enviar” apareca nas duas abas, ao aciona-lo, em qualquer delas, o sistema
realiza o envio de todas as informacgdes e bloqueia a possibilidade de alteragdao ou

inclusao de informacodes.

Para enviar as informacgoes, clique no botao “Enviar”:

Aba: ﬁ‘i Prestagdo de Contas

Portal das Parcerias - Area do Parceire

Y v [ e [ et J o ]

Rederdndia

Aba: := Detalhamento Prestacdo de Contas

Portal das Parcerias - Area do Parceiro

- =
il Prestag =
[ Move I excic |
Matureza It Descrigh Valor Total

Em seguida, o sistema ird gerar a seguinte informacao:

Declaro para todos os fins que os dados aqui registrados correspondem a realidade

dos fatos e que estou ciente de que o envio irregular podera dar ensejo a
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apresentacdo de relatdério de execucdo financeira, bem com aplicacido de
penalidades.

Para realizar o envio, a pessoa responsavel precisa concordar com esta informacdo,

clicando na opgao “Concordo”:

Enviar prestagao

ApOs o envio, o sistema apresentara a seguinte mensagem:

Portal das Parcerias - Area do Parceiro i PREFEITURA
BELQ HORZONTE

Pontos importantes:

e Os dados referentes as despesas realizadas e a regularidade da OSC devem ser
enviados mensalmente, até o vigésimo dia subsequente ao més em que a
despesa foi realizada (por exemplo, as informagdes de janeiro devem ser

enviadas até o dia 20 do més de fevereiro).

e No més em que ndo houver despesas a serem lancgadas, a OSC devera atualizar
apenas a Aba “Prestacdo de Contas”, com a informacao referente aos eventuais

repasses ocorridos no més, bem como o rendimento das aplicagbes financeiras.
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A OSC devera informar no campo “observagbes”, que ndo ocorreram despesas
no més. Esta informacdo é muito importante para o acompanhamento da

parceria.

e Cada prestacao de contas possui um status, de acordo com sua situagdo no

sistema. Atualmente existem as seguintes situacdes:

Pendente: prestacdo de contas ainda ndo enviada;

Pendentes de regularizacao: prestacao de contas enviada, com identificacdo
de pendéncias pela Administracdo, disponivel para regularizacao;

Regular: prestacdo de contas acatada, sem pendéncia ou ressalva;

Regular com ressalva: prestacdo de contas acatada, com ressalva;

Irregular: prestacdao de contas rejeitada.

e As informacdes encaminhadas pela OSC para a Administracdo Publica serdo
analisadas pelo gestor da parceria e outros técnicos de apoio e, caso haja
alguma inconsisténcia, esta sera informada para a OSC por meio do e-mail
cadastrado. Para a realizagdo da correcdo das informagdes, situacdo da
prestacdo de contas passara para “Pendente de Regularizagdo”. A instituicdo
deverd, entdo, entrar no sistema, e realizar as correcdes necessarias e proceder

com o novo envio das informagdes.

Outras fungoes

%
e No canto inferior direito o icone ! pode ser utilizado para voltar a pagina

inicial, onde se escolhe qual a parceria que deseja prestar contas.

, x o . .
e No canto inferior direito o icone pode ser utilizado para sair do sistema
(logoff).

PRESTACAO DE CONTAS

O procedimento de prestacdao de contas é realizado pela Organizacdo da Sociedade
Civil parceira, e tem por fundamento a priorizacdo do controle de resultados, ou

seja, o cumprimento das metas previstas no Plano de Trabalho.
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A Lei no 13.019/2014 traz um novo olhar sobre a prestacdao de contas das
parcerias. A prestacado de contas passa a ter por objetivo o controle de resultados e
devera conter elementos que permitam verificar o cumprimento do objeto da

parceria e o alcance das metas e dos resultados previstos®.

Neste novo contexto, a prestacdo de contas, de iniciativa da OSC, é realizada
através da apresentagdo do Relatério de Execucdo do Objeto, que devera ser
enviado através da plataforma eletrénica (Portal das Parcerias — Area do Parceiro —
SUCCQ).

Periodicidade da prestacdo de contas

A prestacdo de contas devera ser apresentada na periodicidade estabelecida no
Plano de Trabalho. Em regra, as parcerias terdo, no minimo, uma prestacdo de
contas por ano - chamada de prestagdo de contas anual - e excepcionalmente,
conforme a complexidade do objeto, pode haver prestagdes de contas parciais, a
cada trés ou mais meses. A periodicidade da prestacdo de contas da parceria estara
definida no termo de fomento, termo de colaboracdo ou acordo de cooperagao

firmado com o Municipio, ou ainda no Plano de Trabalho.

Prazo de 90 dias,
N3o inferior a 3 Prazo de %0 dias, contados do dia
(trés) meses! contados do fim de cada seguinte ao término da
exercicio. "

4

| Prestacdes | Prestacio

de Contas de Contas
Anuais Final

Parciais

6 Decreto Municipal n°. 16.746/2017/Art. 60 - A prestacdo de contas tem por objetivo o controle de
resultados e devera conter elementos que permitam verificar o cumprimento do objeto da parceria e o
alcance das metas e dos resultados previstos.
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Nas parcerias em que houver exigéncia de prestacdo de contas parcial, a prestacao

de contas anual estara dispensada.

Prestacao de Contas Parcial e Anual

As prestagbes de contas parciais devem ser apresentadas no prazo de até 30
(trinta) dias contados da periodicidade definida para sua apresentacao (por
exemplo, nas prestacdes de contas trimestrais, o prazo para apresentacdo do

Relatodrio é até 30 dias apds o término do trimestre correspondente).

A prestacdo de contas anual devera ser apresentada no prazo de até 90 (noventa)
dias apos o fim de cada exercicio, ou seja, o periodo de 12 (doze) meses de

duracao da parceria, contado a partir da liberacao da primeira parcela dos recursos.

Prestacao de Contas Final

Ao final da parceria, as OSCs deverdo apresentar Relatério Final de Execucdo do
Objeto, que devera conter elementos que demonstrem a execucgdo integral do

objeto da parceria, conforme as metas e agdes previstas no Plano de Trabalho.

O prazo para a apresentacdo da prestacdao de contas final é de até 90 (noventa)

dias contados do dia seguinte ao término da vigéncia da parceria.

Na prestacdo de contas final, deverd ser realizado o recolhimento do saldo
remanescente, inclusive os provenientes das receitas obtidas das aplicacOes
financeiras realizadas, caso haja, e a apresentacdao de respectivo comprovante de

recolhimento.

O recolhimento do saldo remanescente deve ser realizado no prazo improrrogavel
de 30 (trinta) dias, contados do dia seguinte ao término da vigéncia da parceria,

sob pena de imediata instauragdo de tomada de contas especial.

Relatoério de Execucao Do Objeto

O Relatoério de Execugao do Objeto é o instrumento que deve ser elaborado pela
OSC e apresentado para a Administragao Publica para fins de prestagdao de contas

das parcerias celebradas.
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A Lei nO. 13.019/2014 estabelece que o Relatério de Execugcdo do Objeto deve
conter elementos que permitam ao gestor da parceria avaliar o andamento ou
concluir que o seu objeto foi executado conforme pactuado no Plano de Trabalho, e
também descrever, de forma detalhada, as atividades realizadas e a comprovacao
do alcance das metas e dos resultados esperados, até o periodo de que trata a

prestacdo de contas.

O Relatério de Execucao do Objeto deve considerar as metas e resultados previstos
no Plano de Trabalho da Parceria, até mesmo porque o enfoque do MROSC é a
priorizacdo do controle de resultados, e é o Relatério que demonstra o alcance das

metas e dos resultados da parceria.

Sao informacdes que devem constar no Relatério de Execucdo do Objeto:

Descricdo das acdes desenvolvidas para o cumprimento do objeto;

Demonstracao do alcance das metas;

Relacao de bens adquiridos, produzidos ou transformados, quando houver;

Justificativa na hipotese de ndo cumprimento do alcance das metas.

Juntamente com o Relatorio, deverdo ser apresentados os seguintes documentos,

todos digitalizados:

e Documentos de verificacdo da execucao das acbes e do alcance das metas, que
demonstrem o cumprimento do objeto, definidos no Plano de Trabalho, por
exemplo: listas de presenca, fotos, videos e outros;

e Documentos de comprovacdo do cumprimento da contrapartida em bens e

servicos, quando houver;

Além as informacdes listadas acima, o Relatdrio deverad ainda fornecer elementos
para avaliagcdo dos impactos econdmicos ou sociais das agdes desenvolvidas; do
grau de satisfacdo do publico-alvo (quando pesquisado); e a possibilidade de

sustentabilidade das acgdes apds a conclusdo do objeto, nos casos de projetos.

Estes elementos devem ter como base as informacdes do Plano de Trabalho, tais
como a descricdo da realidade e os resultados esperados. A partir destes dados, a

OSC deverd descrever como a execucdo da parceria impactou na realidade
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informada, quais os resultados efetivamente foram alcangados, quais os

desdobramentos das acdes das parcerias.

Algumas Secretarias possuem um modelo de formulario padrdo para a elaboracao
do Relatério de Execucdo do Objeto. E importante que a OSC verifique com a
Secretaria responsavel pela sua parceria se existe um modelo ja estabelecido.
Nestas situagOes, devera ser utilizado o modelo elaborado pelo 6rgdo, sem prejuizo

das informacgodes.

Apds a elaboracdo do Relatério de Execugao do Objeto, o arquivo devera ser salvo
em formato “PDF” e incluido na plataforma eletronica (Portal das Parcerias - Area
do Parceiro — SUCC).

Envio do Relatdrio de Execucao do Objeto

No més em que for necessario o envio do Relatério de Execugdo do Objeto, além
dos lancamentos referentes as despesas e o cumprimento das obrigagoes fiscais,
trabalhistas e previdenciarias, a OSC devera incluir o Relatério como um dos
anexos na plataforma eletronica.

Para realizar o envio do Relatério de Execucdo do Objeto, a OSC devera acessar a
Area do Parceiro no Portal das Parcerias, através de login e senha, utilizando o

mesmo procedimento feito para o langamento dos dados da execugao financeira.

Na aba “Prestacdo de Contas”, deverd ser utilizado o campo “Upload de arquivos”,
selecionando o campo “Relatério de Execucdo do Objeto”. Em seguida, deve incluir

0 arquivo, em formato PDF.

Upload de arquivos Anexados

Relatério de Execugdo de Objeto

4 Click para selecionar o POF

Atencao!
O envio do Relatorio observara a periodicidade da prestacdo de contas prevista na

parceria. Assim, no periodo definido a OSC ira incluir o Relatorio de Execucdo do
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Objeto no mesmo procedimento dos demais lancamentos realizados mensalmente,

neste caso, o Relatdrio serd um dos anexos do envio de informagdes do més.

Nos demais meses, nos quais ndo houver exigéncia de envio do Relatério, ndo é

preciso incluir nenhum documento ou informacdo referente a ele no sistema.

Apds a conclusdo de todo o procedimento de langamento de dados e upload de

arquivos, a OSC deve enviar a prestacao de contas, utilizando o botdo “enviar”.

A

» Relatdrio de Execugdo do
\‘ : Objeto

Periodicidade prevista
no Plano de Trabalho
(ndo inferior a

trimestral)
32/ o
2"‘5+ o™ Dados da Execugio
X 0 Financeira
9=7 Até o 2092 dia do més
subsequentea
- Comprovantes de pagamentos liquidacdao da despesa.
— das despesas fiscais, trabalhistas
— e previdenciarias.

Analise da Prestacdo de Contas

A prestacdo de contas encaminhada pela OSC, por meio do Relatério de Execucdo
do Objeto, serd analisada pelo gestor da parceria e devera ser realizada na mesma
periodicidade daquela definida para a apresentacdo das contas pela OSC. Assim, se
a apresentacdo da prestacdo de contas for semestral, a analise pelo gestor também

sera semestral.

ApOs analisar o Relatério de Execugdo do Objeto e considerando as acbes de
monitoramento e avaliacao realizadas (visita, acompanhamento dos dados enviados
na plataforma eletronica) o gestor da parceria emitira parecer técnico de analise de

prestacao de conta.

Este parecer de analise da prestacdo de contas, devera conter obrigatoriamente a
descricdo dos seguintes elementos acerca da execugao do objeto da parceria e o

cumprimento das obrigagdes assumidas:
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e 0s resultados ja alcancados e seus beneficios;

e 0s impactos econ6micos ou sociais;

e 0 grau de satisfacdo do publico alvo, quando pesquisado;

e a possibilidade de sustentabilidade das agbes, apds a conclusdo do objeto

pactuado.

Da anadlise da prestagdo de contas, o gestor da parceria deverd julgar as contas

regulares, regulares com ressalvas ou irregulares, assim consideradas:

e regulares, quando expressarem, de forma clara e objetiva, o cumprimento dos
objetivos e metas estabelecidos no plano de trabalho;
e regulares com ressalva, quando evidenciarem impropriedade ou qualquer
outra falta de natureza formal que ndo resulte em dano ao erario;
e irregulares, quando comprovada qualquer das seguintes circunstancias:
a) omissao no dever de prestar contas;
b) descumprimento injustificado dos objetivos e metas estabelecidos no plano de
trabalho;
c) dano ao erario decorrente de ato de gestdo ilegitimo ou antiecondmico;
d) desfalque ou desvio de dinheiro, bens ou valores publicos.
Em qualquer das hipoteses, a conclusdao do gestor sobre a analise da prestacdo de
contas devera ser devidamente motivada e sua conclusdo informada no sistema e
também a OSC.

De acordo com o julgamento das contas, devera o gestor adotar um procedimento

especifico:

Julgamento Procedimento

Incluir a informacdo no Portal das
Aprovada .
Parcerias

Notificar a OSC acerca da ressalva,
concedendo prazo para sanar a ressalva
ou cumprir a obrigacdo. O julgamento
Aprovada com ressalvas definitivo da prestagdo de contas ficara
suspenso até o término do prazo
concedido. Permanecendo as ressalvas,

a prestacdo de contas sera julgada
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aprovada com ressalvas.

Notificar a OSC para cumprir a
obrigacdo ou sanar a irregularidade. O
julgamento definitivo da prestacao de

o contas ficara suspenso até o término do
Rejeitada i
prazo concedido. Permanecendo a
irregularidade, a prestacao de contas
sera julgada irregular, com imediatas

sancgOes para a OSC.

Nas hipdéteses em que o gestor conceder prazo para a OSC cumprir a obrigacdo ou
sanar a irregularidade, decorrido este prazo, deverd ocorrer nova analise da
prestacdo de contas e demais documentos apresentados, com julgamento definitivo

posterior.

Caso o gestor identifique a existéncia de uma impropriedade ou qualquer outra falta
de natureza formal, que ndo resulte em dano ao erario, podera aprovar a prestagao
de contas, com as devidas ressalvas, as quais devem ser registradas na plataforma
eletronica. Nesta hipdétese o julgamento da prestacdo de contas sera “regular com

ressalva”, ndao havendo penalidades para a OSC.

De outro modo, caso fique constatada a irregularidade ou omissao na prestacdao de
contas e nao havendo regularizacdo por parte da OSC, a autoridade competente,
devera adotar as providéncias para instauracdo do procedimento de tomada de
contas especial’, além de notificar a OSC para proceder com a devolugdo dos

recursos ou, ainda, solicitar a realizagdo de agdo compensatoria.

Relatorio de Execugcao Financeira

7 Lei Federal n°. 13.019/2014

Art. 70. Constatada irregularidade ou omissdo na prestagdo de contas, sera concedido prazo para a
organizacgao da sociedade civil sanar a irregularidade ou cumprir a obrigagdo. (...)

§ 20 Transcorrido o prazo para saneamento da irregularidade ou da omissdo, ndo havendo o
saneamento, a autoridade administrativa competente, sob pena de responsabilidade solidaria, deve
adotar as providéncias para apuracdo dos fatos, identificacdo dos responsaveis, quantificacdo do dano e
obtengdo do ressarcimento, nos termos da legislagdo vigente.
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Nas hipoteses de suspeita circunstanciada de irregularidades na execucdo da
parceria ou nos casos em que o gestor conclua pela existéncia de irregularidade da
prestacdo de contas devido ao ndo cumprimento de metas a OSC sera notificada
para apresentar Relatério de Execucdao Financeira, no prazo de até 45

(quarenta e cinco) dias Uteis.

O Relatodrio de Execugdo Financeira sera solicitado para a analise detalhada de toda
a movimentacao financeira dos recursos da parceria realizada pela OSC, com o
intuito de verificar a regularidade da utilizacdo dos referidos recursos e sua

vinculacdo com o objeto da parceria.

O Relatério de Execucdao Financeira devera ser instruido com os seguintes

documentos e informacoes:

e relacdo das receitas auferidas, inclusive rendimentos financeiros e recursos
captados, e das despesas realizadas com a demonstracdo da vinculacdo com a
origem dos recursos e a execucgao do objeto;

e cobpias simples das notas e comprovantes fiscais ou recibos, inclusive holerites,
com data do documento, valor, dados da OSC e do fornecedor e indicagdao do
produto ou servigo;

e memodria de calculo do rateio das despesas, quando for o caso;

e extratos da conta bancaria especifica;

e justificativa das receitas e despesas realizadas, inclusive rendimentos

financeiros, descrevendo os fatos relevantes.

ApOs a analise do Relatério de Execucdo Financeira, devera o gestor realizar novo

julgamento acerca da prestacao de contas.

ENCERRAMENTO DA PARCERIA

Encerrado o prazo de vigéncia da parceria, a OSC devera apresentar a prestacdo de
contas final, bem como proceder com o recolhimento do saldo remanescente, caso
haja. O comprovante de recolhimento deve ser apresentado juntamente com a

prestacao de contas final.
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7

E importante lembrar que, nas parcerias regidas pela Lei n°. 13.019/2014, é
autorizado o provisionamento de verbas trabalhistas e ou rescisérias
correspondentes a equipe de trabalho contratada, proporcionais ao periodo

dedicado a parceria.

Ao término da parceria, caso os funcionarios tenham seus contratos de trabalho
rescindidos, os acertos trabalhistas respectivos deverao ser processados com os
recursos da parceria, em até 30 dias apds o seu encerramento, pois este é o prazo

maximo para a devolucdo de saldos remanescentes existentes.

Caso os funcionarios ndao sejam demitidos, os recursos necessarios para os acertos
trabalhistas referentes as atividades realizadas na vigéncia da parceria deverao ser
provisionados para esta finalidade e serdo transferidos para a OSC. A memédria de
calculo referente ao montante de recursos devera ser apresentada juntamente com

a prestacao de contas final.

A analise da prestacdo de contas final pela administracdo publica serd formalizada
por meio de Parecer Técnico Conclusivo, que sera inserido na plataforma eletrénica
e deverd se manifestar pelo cumprimento integral do objeto e o alcance das metas
previstas no plano de trabalho. A decisdo sobre a prestagdo de contas final é de
competéncia da autoridade responsavel pela celebracdo da parceria, em geral, o

Secretario da pasta.

A OSC sera comunicada da decisdo acerca da analise da prestacdo de contas final.
Caso a decisdo final conclua pela aprovacao com ressalvas ou pela rejeicdo das

contas, podera a OSC:

e apresentar recurso, no prazo de 10 dias Uteis;

e sanar a irregularidade ou cumprir a obrigacdao estabelecida pela administracdo
publica, no prazo de 45 (quarenta e cinco) dias, prorrogavel, no maximo, por
igual periodo.

Apdés a fase de recursos e vencido o prazo concedido para a OSC sanar a

irregularidade ou cumprir a obrigagdo, o 6rgdo ou entidade da administracdo

publica devera:
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e No caso de aprovacao da prestacao de contas com ressalvas: registrar na
plataforma as causas das ressalvas;

e No caso de rejeicao das contas: notificar a OSC para que, no prazo de 15
(quinze) dias devolva os recursos financeiros relacionados com a irregularidade
ou inexecucdo do objeto apurada ou com a prestagdo de contas ndo
apresentada; ou solicite o ressarcimento ao erario por meio de acoes

compensatorias de interesse publico.

Nas hipéteses em que a OSC nao realizar o ressarcimento ao erario, devera a

administracdo publica:

e Instaurar procedimento de Tomada de Contas Especial, nos termos da legislacao
vigente;

e Registrar a rejeicao da prestacao de contas e de suas causas no SUCC, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da rejeicdo. Neste caso a OSC ficara

impedida de celebrar novos instrumentos com a administragao publica.

ACOES COMPENSATORIAS

Na hipotese de rejeicdo da prestacdo de contas e ndo sendo caso de dolo ou fraude
ou de devolucdo integral dos recursos, a OSC podera solicitar a realizacdo do

ressarcimento ao erario por meio de agcées compensatorias.

AcbOes compensatorias sdo agodes realizadas pela OSC, vinculadas ao objeto da
parceria, com recursos proprios, para a compensacdo de um débito existente com a
administracdo publica, decorrente da necessidade de ressarcimento ao erario,
devido a irregularidades na execucdo e ou prestacdo de contas de parceria

anteriormente celebrada.

A solicitacdo de ressarcimento ao erario por meio de agdes compensatorias devera
ser apresentada pela OSC ao dirigente maximo do érgdo ou da entidade da
administracdo publica, que decidird, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
considerando os objetivos da politica publica municipal. A OSC devera apresentar
um novo Plano de Trabalho, contendo novas metas e agbes, cuja execugdao nao

podera ultrapassar a metade do prazo previsto para a execucdo da parceria.
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Para a realizacdo de agOes compensatdrias, sdao necessarios 0s seguintes

procedimentos:

e Aprovacdo pelo dirigente maximo do 6rgao ou entidade;

e Elaboragdo da minuta do termo de parceria decorrente da agdo compensatoria;
e Emissdo de parecer juridico;

e Coleta de assinaturas;

e Registro e publicacao.

Sendo formalizada a acao compensatéria, a OSC devera executar as metas e acoes,
gue serdo monitoradas e avaliadas pela Administracao Publica que, posteriormente,

se manifestara acerca da execucdo e possivel compensagao ao erario.

TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

A tomada de contas especial é medida excepcional a ser tomada pela administracdo
nos casos em que houver dolo, fraude e dano ao erario. A Tomada de Contas
encontra-se definida no art. 20 da Instrucdo Normativa o Tribunal de Contas da
Unido n.© 71/2012:

"Tomada de Contas Especial é um processo administrativo devidamente
formalizado, com rito proprio, para apurar responsabilidade por ocorréncia
de dano a administracdo publica federal, com apuracao de fatos,
quantificacao do dano, identificacao dos responsaveis e obter o respectivo
ressarcimento.” (art. 2°, caput, da IN/TCU n.° 71/2012).
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