PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA

ATO NORMATIVO N° 366/2023

Aprova 0s instrumentos
arquivisticos do Ministério
Publico do Estado do Ceara e da
outras providéncias.

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA, no uso de suas atribui¢des legais,
na forma do art. 127, § 2* da Constituigdo Federal ¢/c o art. 10, inciso V, da Lei Federal n°
8.625, de 12 de fevereiro de 1993 e o art. 26, V, da Lei Complementar estadual n°
72/2008 (Lei Organica e Estatuto do Ministério Publico do Estado do Ceara);

CONSIDERANDO a Lei Federal n°® 8.159, de 8 de janeiro de 1991, que dispoe

sobre a Politica Nacional de Arquivos Publicos e Privados e da outras providéncias;

CONSIDERANDO que a gestdo de documentos abrange o conjunto de
procedimentos e operacdes técnicas referentes a produgdo, tramitagdo, uso, avaliagdo e
arquivamento nas fases corrente e intermediaria, visando a eliminagdo ou ao

recolhimento dos documentos para guarda permanente, conforme prevé a Lei Federal n°
8.159, de 8 de janeiro de 1991.

CONSIDERANDO, a Resolugdo n° 158 do Conselho Nacional do Ministério
Publico (CNMP), de 31 de janeiro de 2017, que instituiu o Plano Nacional de Gestdo de

Documentos e Memoria do Ministério Pablico (PLANAME) e seus instrumentos;

CONSIDERANDO a Resolucao n° 225 do CNMP, de 24 de margo de 2021, que
institui o Plano de Classificagdo de Documentos do Ministério Publico e a Tabela de

Temporalidade e Destinacdo de Documentos do Ministério Publico;

CONSIDERANDO o Ato Normativo n° 344/2023-GAB, de 06 de marco de
2023 que institui e regulamenta a Politica de Gestdo, Preservacdo e Difusdo de

Documentos Arquivisticos do Ministério Publico do Estado do Ceara;
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CONSIDERANDO o Diciondrio Brasileiro de Terminologia Arquivistica
elaborado pelo Arquivo Nacional que estabelece a normalizagdo conceitual das

atividades inerentes a area arquivistica;

CONSIDERANDO, ainda, que compete ao Procurador-Geral de Justica aprovar
os Planos de Classificagcdo e as Tabelas de Temporalidade e Destinagdo de Documentos,
bem como autorizar a eliminacdo de documentos de acordo com os prazos de guarda
estabelecidos, conforme disposto no art. 9° do Ato Normativo n° 344/2023-GAB, de 06
de marco de 2023;

RESOLVE:

Art. 1° Para os fins deste ato normativo, considera-se:

I - acervo: documentos de uma entidade produtora ou de uma entidade
custodiadora;

II — acervo fisico: documentos impressos em material fisico, como o papel;

IIT — acervo hibrido: documentos fisicos que passaram pelo processo de
conversao para o formato digital por meio de dispositivo apropriado, como um escaner;

IV — acervo nato digital: documentos que t€ém sua origem em forma digital e que
sdo acessiveis por meio de sistema computacional,

V — arquivamento definitivo: encerramento do procedimento, esgotadas as
possibilidades de interposi¢ao de recursos e de revisdo da promog¢ado de arquivamento por
Orgdo superior interno ou por juizo competente, neste caso conforme o artigo 28 do
Cddigo de Processo Penal;

VI - séries documentais: sequéncia de documentos relativos a uma mesma
funcao, atividade, tipo documental ou assunto.

VII — unidade setorial: 6rgao do Ministério Publico do Estado do Ceara da area-

meio ou da area-fim.

Art. 2° Ficam aprovados os seguintes instrumentos arquivisticos do Ministério
Publico do Estado do Ceara:

I — Plano de Classificacdo e Tabela de Temporalidade e Destinagdo de
Documentos (PCTTD) da atividade-meio (Anexo I);

II — Plano de Classificagdo e Tabela de Temporalidade e Destinagdo de
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Documentos e Termo de Avaliagdo e Destinagdo de Procedimentos da atividade-fim
(Anexo II).

Art. 3° A unidade setorial do Ministério Publico responsavel pelo documento
deverd preencher Termo de Avaliacdo e Destinagdo de Procedimentos a ser juntado aos

feitos extrajudiciais apds o arquivamento definitivo.

Art. 4° Os documentos da atividade-fim acumulados at¢ o ano de 1988 sao
considerados de guarda permanente, compondo a memoria institucional.

Paragrafo unico. O corte cronologico previsto no caput deste artigo objetiva
representar a historia do 6rgao antes das inovagdes trazidas pela Constituicdo Federal de
1988.

Art. 5° O PCTTD devera ser aplicado a todos os documentos arquivisticos que
compdem os acervos fisicos, nato digitais e hibridos produzidos, recebidos e acumulados
pelas unidades do Ministério Publico do Estado do Ceara.

Paragrafo unico. As unidades setoriais deverdo adotar os procedimentos
elaborados pelo setor de gestdo documental para organizagdo e destinagdo dos

documentos arquivisticos.

Art. 6° A eliminagdo, a transferéncia e o recolhimento a guarda permanente
deverdo obedecer aos prazos e critérios estabelecidos no PCTTD.

§ 1° Os documentos fisicos originais digitalizados e inseridos em sistemas
informatizados cumprirdo o mesmo prazo de guarda e destinacdo final dos processos
eletronicos nos quais foram inseridos.

§ 2° Os procedimentos extrajudiciais que cumprirem critérios objetivos
identificados por meio do Termo de Avalia¢do e Destinagao de Procedimentos devem ser
recolhidos a guarda permanente de forma obrigatoria, independentemente de analise pela

Comissao Permanente de Gestao do Patrimonio Documental (CPGPD).

Art. 7° As unidades setoriais produtoras de documentos podem solicitar a
inclusdo, corre¢do ou exclusdo de séries documentais, bem como a alteragdo de seus
prazos precaucionais, sempre que observarem a necessidade de adequagdo dos

instrumento arquivisticos.
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Paragrafo unico. A solicitacdo devera ser feita a CPGPD acompanhada de

proposta de temporalidade e destinagdo devidamente justificada.

Art. 8° Os casos omissos ou excepcionais relativos a aplicagdo do PCTTD serao

decididos pela CPGPD, observados os limites de sua competéncia administrativa.

Art. 9° Aplicam-se os instrumentos arquivisticos estabelecidos neste Ato
Normativo aos documentos que nao tenham sido classificados, avaliados ou destinados

até a data da publicagdo do presente ato.

Art. 10 Este ato normativo entra em vigor na data de sua publicacao, aplicando-
se suas disposicoes, desde logo, quanto a documentos arquivisticos do acervo fisico e, a
partir de 180 (cento e oitenta) dias do inicio da vigéncia, quanto a documentos dos
acervos nato digitais e hibridos produzidos, recebidos e acumulados pelas unidades do

Ministério Publico do Estado do Ceara.

Registre-se, publique-se e cumpra-se.
Gabinete do Procurador-Geral de Justica do Estado do Ceara, em 30 de junho de
2023

(assinado eletronicamente)
Manuel Pinheiro Freitas

Procurador-Geral de Justica

*Republicado por incorrecdao em 05/07/2023.
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