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ANEXO II DO ATO NORMATIVO N° 366/2023

PLANO DE CLASSIFICACAO E TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO DE DOCUMENTOS DA ATIVIDADE-FIM

00 FUNCAO PRAZOS DE GUARDA
|00.00 SUBFUNCAO " .
Corrente DESFT IN:LCAO JUSTIFICATIVA/OBSERVACOES
‘ 00.00.00 ATIVIDADE q Intermediario IN
(Unidade Produtora)
‘ 00.00.00.00 SERIE/TIPO DOCUMENTAL
10 ATUACAO EXTRAJUDICIAL
‘ 10.01.01 ATUACAO EM PROCEDIMENTOS DO MP
Prazo precaucional. Nao devem ser eliminados os procedimentos que tiverem critérios
historicos para guarda permanente. Assim, antes de realizar a eliminagdo, ¢ necessario aplicar o
Em regra: até o arquivamento. Eliminagdo Termo de avaliagio e destinacio de procedimentos com o intuito de assegurar a inexisténcia

10.01.01.01 Inquérito Civil

Procedimentos digitalizados e
inseridos em sistemas eletronicos

10 anos (geral) ou
20 anos (ref. atuagdo
crianga e adolescente -

Guarda Permanente

dos referidos critérios.

Independentemente do decurso do prazo de guarda intermediaria e da inexisténcia de critérios

10.01.01.03 Procedimento Administrativo de
Acompanhamento de Instituigdes

Procedimentos digitalizados e
inseridos em sistemas eletrénicos
de tramitagdo de processos
judiciais: até a data da insercéo.

10 anos (geral) ou
20 anos (ref. atuagdo
crianga e adolescente -
civel)

Guarda Permanente
(se tiver critério
historico)

de tramitaciio de processos civel) (se tiver critério | para guarda permanente, os originais dos documentos digitalizados e inseridos em sistemas
judiciais: até a data da insergéo. historico) eletronicos de tramitagdo de processos judiciais deverdo ser preservados até o transito em
julgado da sentenga ou, quando admitida, até o final do prazo para interposi¢do de acdo
rescisoria (art. 11, §3° da Lei n® 11.419/2006 e art. 425, §1° da Lei n® 13.105/2015).
. - Prazo precaucional. Noticia de fato ndo convertida e/ou arquivada de plano.
Em regra: até o arquivamento.
. c e Independentemente do decurso do prazo de guarda intermedidria e da inexisténcia de critérios
- Procedimentos digitalizados e S N S . . .
10.01.01.02 Noticia de Fato . . R P 5 anos Eliminacdo para guarda permanente, os originais dos documentos digitalizados e inseridos em sistemas
inseridos em sistemas eletronicos o .o S . - X P
e < eletronicos de tramitagdo de processos judiciais deverdo ser preservados até o transito em
de tramitagdo de processos . L . . - <
sudiciais: até a data da insercio julgado da sentenga ou, quando admitida, até o final do prazo para interposi¢do de agdo
J : §40- rescisoria (art. 11, §3° da Lei n® 11.419/2006 e art. 425, §1° da Lei n°® 13.105/2015).
Prazo precaucional. Nao devem ser eliminados os procedimentos que tiverem critérios
histéricos para guarda permanente. Assim, antes de realizar a eliminag@o, é necessario aplicar o
Em regra: até o arquivamento. Eliminacao Termo de avaliagio e destinaciio de procedimentos com o intuito de assegurar a inexisténcia

dos referidos critérios.

Independentemente do decurso do prazo de guarda intermediaria e da inexisténcia de critérios
para guarda permanente, os originais dos documentos digitalizados e inseridos em sistemas
eletronicos de tramitagdo de processos judiciais deverdo ser preservados até o transito em
julgado da sentenca ou, quando admitida, at¢ o final do prazo para interposi¢do de agdo
rescisoria (art. 11, §3° da Lei n® 11.419/2006 e art. 425, §1° da Lei n® 13.105/2015).
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Prazo precaucional. Ndo devem ser eliminados os procedimentos que tiverem critérios
histéricos para guarda permanente. Assim, antes de realizar a eliminagdo, ¢ necessario aplicar o
Em regra: até o arquivamento. Eliminagdo Termo de avaliagio e destinaciio de procedimentos com o intuito de assegurar a inexisténcia

10.01.01.04 Procedimento Administrativo de
Acompanhamento de Politicas Publicas

Procedimentos digitalizados e
inseridos em sistemas eletronicos

10 anos (geral) ou
20 anos (ref. atuagdo
crianga e adolescente -

Guarda Permanente

dos referidos critérios.

Independentemente do decurso do prazo de guarda intermediaria e da inexisténcia de critérios

Acompanhamento de TAC

de tramitagdo de processos civel) (se tiver critério | para guarda permanente, os originais dos documentos digitalizados e inseridos em sistemas
judiciais: até a data da insercdo. historico) eletronicos de tramitagdo de processos judiciais deverio ser preservados até o transito em
julgado da sentenga ou, quando admitida, at¢ o final do prazo para interposi¢do de agdo
rescisoria (art. 11, §3° da Lei n® 11.419/2006 e art. 425, §1° da Lei n® 13.105/2015).
10.01.01.05 Procedimento Administrativo de Até o arquivamento 10 anos Guarda permanente | O TAC ¢ considerado um critério historico.

10.01.01.06 Procedimento Administrativo de Outras
Atividades ndo sujeitas a inquérito civil

Em regra: até o arquivamento.

Procedimentos digitalizados e
inseridos em sistemas eletronicos
de tramitagio de processos
judiciais: até a data da insergéo.

10 anos (geral) ou
20 anos (ref. atuagdo
crianga e adolescente -
civel)

Eliminagdo

Guarda Permanente
(se tiver critério
historico)

Prazo precaucional. Nao devem ser eliminados os procedimentos que tiverem critérios
historicos para guarda permanente. Assim, antes de realizar a eliminagdo, ¢ necessario aplicar o
Termo de avaliagio e destinagiio de procedimentos com o intuito de assegurar a inexisténcia
dos referidos critérios.

Independentemente do decurso do prazo de guarda intermediaria e da inexisténcia de critérios
para guarda permanente, os originais dos documentos digitalizados e inseridos em sistemas
eletronicos de tramitagdo de processos judiciais deverdo ser preservados até o transito em
julgado da sentenca ou, quando admitida, at¢ o final do prazo para interposi¢do de agdo
rescisoria (art. 11, §3° da Lei n® 11.419/2006 e art. 425, §1° da Lei n°® 13.105/2015).

10.01.01.07 Procedimento Administrativo de Tutela
de interesses individuais indisponiveis

Em regra: até o arquivamento.

Procedimentos digitalizados e
inseridos em sistemas eletrénicos
de tramitaciio de processos
judiciais: até a data da inserc@o.

10 anos (geral) ou
20 anos (ref. atuagio
crianga e adolescente -
civel)

Eliminacao

Guarda Permanente
(se tiver critério
historico)

Prazo precaucional. Nao devem ser eliminados os procedimentos que tiverem critérios
histéricos para guarda permanente. Assim, antes de realizar a eliminagao, é necessario aplicar o
Termo de avaliagdo e destinacio de procedimentos com o intuito de assegurar a inexisténcia
dos referidos critérios.

Independentemente do decurso do prazo de guarda intermediaria e da inexisténcia de critérios
para guarda permanente, os originais dos documentos digitalizados e inseridos em sistemas
eletronicos de tramitagdo de processos judiciais deverio ser preservados até o transito em
julgado da sentenga ou, quando admitida, até o final do prazo para interposi¢do de acdo
rescisoria (art. 11, §3° da Lei n® 11.419/2006 e art. 425, §1° da Lei n° 13.105/2015).
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Prazo precaucional. Ndo devem ser eliminados os procedimentos que tiverem critérios
histéricos para guarda permanente. Assim, antes de realizar a eliminagdo, ¢ necessario aplicar o
Em regra: até o arquivamento. Eliminagdo Termo de avaliagio e destinaciio de procedimentos com o intuito de assegurar a inexisténcia

10.01.01.08 Procedimento Preparatorio

Procedimentos digitalizados e
inseridos em sistemas eletronicos

10 anos (geral) ou
20 anos (ref. atuagdo
crianga e adolescente

Guarda Permanente

dos referidos critérios.

Independentemente do decurso do prazo de guarda intermediaria e da inexisténcia de critérios

inseridos em sistemas eletronicos
de tramitagdo de processos
judiciais: até a data da insergéo.

Guarda Permanente
(se tiver critério
historico)

de tramitagdo de processos — civel) (se tiver critério | para guarda permanente, os originais dos documentos digitalizados e inseridos em sistemas
judiciais: até a data da insercdo. historico) eletronicos de tramitagdo de processos judiciais deverio ser preservados até o transito em
julgado da sentenga ou, quando admitida, at¢ o final do prazo para interposi¢do de agdo
rescisoria (art. 11, §3° da Lei n® 11.419/2006 e art. 425, §1° da Lei n® 13.105/2015).
Prazo precaucional. Nao devem ser eliminados os procedimentos que tiverem critérios
histoéricos para guarda permanente. Assim, antes de realizar a eliminagdo, ¢ necessario aplicar o
Em regra: até o arquivamento. Eliminagao Termo de avaliagio e destinagiio de procedimentos com o intuito de assegurar a inexisténcia
dos referidos critérios.
. L . Procedimentos digitalizados e
10.01.01.09 Procedimento Preparatdrio Eleitoral inseridos em sistemas eletronicos 10 :anos Guarda Permanente | Independentemente do decurso do prazo de guarda intermediaria e da inexisténcia de critérios
de tramitagdo de processos (se tiver critério | para guarda permanente, os originais dos documentos digitalizados e inseridos em sistemas
judiciais: até a data da insergéo. historico) eletronicos de tramitagdo de processos judiciais deverdo ser preservados até o trnsito em
julgado da sentenca ou, quando admitida, at¢ o final do prazo para interposi¢do de agdo
rescisoria (art. 11, §3° da Lei n°® 11.419/2006 e art. 425, §1° da Lei n°® 13.105/2015).
Prazo prescricional, art. 109 do Codigo Penal. Nao devem ser eliminados os procedimentos que
tiverem critérios histéricos para guarda permanente. Assim, antes de realizar a eliminagdo, ¢
Em regra: até o arquivamento. Eliminagdo necessario aplicar o Termo de avaliagdo e destinagdo de procedimentos com o intuito de
assegurar a inexisténcia dos referidos critérios.
. P . Procedimentos digitalizados e
10.01.01.10 Procedimento Investigatdrio Criminal inseridos em sistemas eletronicos 20 anos Guarda Permanente | Independentemente do decurso do prazo de guarda intermediaria e da inexisténcia de critérios
de tramitaciio de processos (se tiver critério | para guarda permanente, os originais dos documentos digitalizados e inseridos em sistemas
judiciais: até a data da insergéo. historico) eletronicos de tramitagdo de processos judiciais deverdo ser preservados até o transito em
julgado da sentenga ou, quando admitida, até o final do prazo para interposi¢do de acdo
rescisoria (art. 11, §3° da Lei n® 11.419/2006 e art. 425, §1° da Lei n® 13.105/2015).
Prazo precaucional. Nao devem ser eliminados os procedimentos que tiverem critérios
histoéricos para guarda permanente. Assim, antes de realizar a eliminagdo, ¢ necessario aplicar o
Em regra: até o arquivamento. Eliminagao Termo de avaliagio e destinagiio de procedimentos com o intuito de assegurar a inexisténcia
dos referidos critérios.
10.01.01.11 Processo Administrativo — Decon Procedimentos digitalizados e 10 anos

Independentemente do decurso do prazo de guarda intermediaria e da inexisténcia de critérios
para guarda permanente, os originais dos documentos digitalizados e inseridos em sistemas
eletronicos de tramitagdo de processos judiciais deverdo ser preservados até o transito em
julgado da sentenca ou, quando admitida, at¢ o final do prazo para interposi¢do de agdo
rescisoria (art. 11, §3° da Lei n® 11.419/2006 e art. 425, §1° da Lei n°® 13.105/2015).
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10.01.01.12 Carta de Informagéo Preliminar — Decon Até o arquivamento. 5 anos Eliminacao aP;ziz d}:)rsecaucmnal. Inclui Cartas de Informagdes Preliminares (CIP’s) e documentos a elas
10.01.01.13 Processo de Mediagao Comunitaria Até o arquivamento. 5 anos Eliminagdo Prazo precaucional. Inclui Processos de Mediagdo Comunitaria e documentos a elas anexados.
Prazo precaucional. Independentemente do decurso do prazo de guarda intermediria e da
inexisténcia de critérios para guarda permanente, os originais dos documentos digitalizados e
10.01.01.14 Ficha de Atendimento Até o arquivamento. 5 anos Eliminagao inseridos em sistemas eletrénicos de tramitagéo de processos judiciais deverao ser preservados
até o transito em julgado da sentenga ou, quando admitida, até o final do prazo para interposigao
de aglo rescisoria (art. 11, §3° da Lei n® 11.419/2006 e art. 425, §1° da Lei n® 13.105/2015).
Prazo precaucional. Vias arquivadas nas Promotorias de Justiga. Por exemplo, termos de oitiva,
10.01.01.15 Pegas extrajudiciais (originais avulsos) 5 anos Eliminacao termos de declarag@o, termo de audiéncia, certiddes, pegas de informagdo, despachos, entre
outros.
10.01.01.16 Instrumentos ¢ acordos extraiudiciais Considerados critérios historicos. Inclui o Termo de Ajustamento de Conduta (TAC), Termo de
T y 5 anos Guarda permanente | Acordo, Recomendagdo, Acordo de Leniéncia, Acordo de Colaboragdo Premiada, Audiéncia
(originais avulsos) o - . . <
Publica. Os procedimentos aos quais forem juntados estas pecas serdo de guarda permanente.
10.01.01.17 Carta Precatoéria do Ministério Publico Arqulvamento d.o Do proce.dlmento de Do proce.dlmento Procedimento acessorio que deve ser juntado ou apensado ao principal.
procedimento de origem origem de origem
10.01.01.18 Comunicagdes ¢ Correspondéncias o Prazo Precajumf)nal. Inclui oficios, memorandos, cartas, notificagdes, correspondéncias e outras
expedidas ¢ recebidas 3 anos Eliminagao comunicagdes internas e externas. ' ' .
Em caso de formagdo de pasta, iniciar a contagem de prazo a partir do ultimo ato registrado.
10.01.02 ATUACAO EM REGISTRO, CONTROLE E ACOMPANHAMENTO DE ATIVIDADES DA AREA FINALISTICA
. S S Prazo precaucional. Inicio de contagem de prazo a partir do Ultimo ato registrado no livro
10.01.02.01 Livros Obrigatdrios 3 anos Eliminagao obrigatorio designado no artigo n° 16 do Regimento Interno da Corregedoria-Geral.
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11 ATUACAO JUDICIAL
‘ 11.01 ATUACAO EM 1° GRAU
‘ 11.01.01 ATUACAO EM PROCESSO JUDICIAL
Prazo precaucional. Aplica-se as copias. O documento original integra o processo.
Independentemente do decurso do prazo de guarda, os originais dos documentos digitalizados e
inseridos em sistemas eletronicos de tramita¢do de processos judiciais deverao ser preservados
até o transito em julgado da sentenga ou, quando admitida, até o final do prazo para interposigdo
de agdo rescisoria (art. 11, §3° da Lei n® 11.419/2006 e art. 425, §1° da Lei n° 13.105/2015).
11.01.01.01 Manifestagdes Judiciais em 1° grau 5 anos Eliminacao No ambito criminal, os originais dos documentos digitalizados deverdo ser preservados de
forma permanente, considerando a possibilidade de ajuizamento de reversdo criminal, a
qualquer tempo, apos o transito em julgado, em virtude da possibilidade de alegagdo motivada e
fundamentada de adultera¢do antes ou durante o processo de digitalizagao.
No ambito infracional, os originais desses documentos devem ser guardados de forma
permanente, em virtude da possibilidade de ajuizamento de revisdo judicial, a qualquer tempo,
apos o transito em julgado.
11.01.01.02 Peti¢des iniciais em 1° grau 5 anos Guarda permanente | Considerado critério historico.
11.01.01.03 Comunicado de Prisdo em Flagrante 3 anos Eliminacdo Prazo precaucional. Trata-se de documento encaminhado apenas para ciéncia do Promotor.
‘ 11.02 ATUACAO EM 2° GRAU
‘ 10.02.01 ATUACAO EM PROCESSO JUDICIAL
Prazo precaucional. Aplica-se as copias. O documento original integra o processo.
Independentemente do decurso do prazo de guarda, os originais dos documentos digitalizados e
inseridos em sistemas eletronicos de tramita¢do de processos judiciais deverao ser preservados
até o transito em julgado da sentenga ou, quando admitida, até o final do prazo para interposigdo
de agdo rescisoria (art. 11, §3° da Lei n® 11.419/2006 e art. 425, §1° da Lei n° 13.105/2015).
11.02.01.01 Manifestagdes Judiciais em 2° grau 5 anos Eliminagao No ambito criminal, os originais dos documentos digitalizados deverdo ser preservados de
forma permanente, considerando a possibilidade de ajuizamento de reversdo criminal, a
qualquer tempo, apos o transito em julgado, em virtude da possibilidade de alegagdo motivada e
fundamentada de adultera¢do antes ou durante o processo de digitalizagao.
No ambito infracional, os originais desses documentos devem ser guardados de forma
permanente, em virtude da possibilidade de ajuizamento de revisdo judicial, a qualquer tempo,
apos o transito em julgado.
11.02.01.02 Petigdes iniciais em 2° grau 5 anos Guarda permanente | Considerado critério historico.
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Critérios historicos:

- Procedimentos que contém Recomendagédo, Termo de Ajustamento de Conduta (TAC), Acordo de Colaboragao Premiada, Acordo de Leniéncia, Audiéncia Publica;
- Procedimentos que tenham como objeto tema relacionado a matéria imprescritivel,

- Procedimentos que ensejem propositura de A¢ao Civil Publica e de Agdo Penal;

- Procedimentos instaurados antes de 1988.

As vias e/ou copias geradas apenas para consulta das promotorias/unidades sdo consideradas como controle interno e podem ser descartadas a critério do produtor. Portanto, ndo serdo recebidas na unidade de arquivo.

A simples digitaliza¢do ndo autoriza o descarte de documentos, inclusive os que ja se encontram arquivados.
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TERMO DE AVALIACAO E DESTINACAO DE PROCEDIMENTOS

Procedimento n°:

Codigo da Classificacao:

Descritor do Codigo:

VERIFICACAO DOS CRITERIOS HISTORICOS PARA GUARDA PERMANENTE

O Procedimento contém recomendagao?

O Procedimento contém termo de ajustamento de conduta?

O Procedimento contém acordo de colaboragao premiada?

O Procedimento contém acordo de leniéncia?

O Procedimento contém termo de audiéncia publica?

O Procedimento contém como objeto tema relacionado a matéria
imprescritivel?

O Procedimento ensejou propositura de agdo civil publica?

O Procedimento ensejou propositura de agdo penal?

O Procedimento foi instaurado antes de 1988?

() sim () ndo
() sim () nao
() sim () ndo
() sim () nao
() sim () ndo
() sim () nao
() sim () ndo
() sim () nao
() sim () ndo
) /
Local Data

Nome/Assinatura do Membro /Servidor

Matricula n°




