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PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA

ATO NORMATIVO N° 462/2024

Disciplina a solicitacdo e 0 gozo de férias
dos servidores do Ministério Publico do
Estado do Ceara.

O O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA, no uso de suas atribui¢des
legais e constitucionais, na forma do art. 127, § 2° da Constituicdo Federal c/c o art. 10,
inciso V, da Lei Federal n° 8.625, de 12 de dezembro de 1993 e as disposicOes contidas
no art. 26, inciso V da Lei Complementar Estadual n° 72, de 12 de dezembro de 2008

(Lei Organica e Estatuto do Ministério Publico do Estado do Ceara);

CONSIDERANDO o que dispdem os artigos 78 e 79 da Lei Estadual n°
9.826/1974, acerca do direito a férias dos servidores publicos do Estado do Cears;

CONSIDERANDO a aplicacdo subsidiaria da referida lei aos servidores do
Quadro de Servidores do Ministério Pablico, conforme dispde a Lei Estadual n°
14.043/2007;

CONSIDERANDO o dever de continuidade do servi¢o publico, vedando-se
a interrupcdo da prestacao de servicos por érgaos publicos em razdo do gozo de férias de
seus servidores;

RESOLVE:
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CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° A solicitacdo, a concessdo, 0 gozo e 0 pagamento de vantagens
devidas em razdo da frui¢do de férias dos servidores do quadro de pessoal do Ministério
Publico do Estado do Ceara ficam regulamentados por este Ato Normativo.

Art. 2° As disposi¢Oes contidas neste Ato Normativo aplicam-se, no que
couber, aos servidores cedidos por outros 6rgaos ao Ministério Publico do Estado do
Ceard, respeitadas as normas vigentes do 6rgdo cedente.

Paragrafo Unico. As férias dos servidores publicos cedidos com 6nus ao
Ministério Pablico do Estado do Ceard serdo marcadas junto ao Orgdo cessionario,
observadas as normas desta secao.

Art. 3° Os servidores do quadro de pessoal e os cedidos ao Ministério Publico
fardo jus a 30 (trinta) dias de férias por ano.

§ 1° Somente para utilizacdo do primeiro periodo de férias é exigido o
cumprimento integral do periodo aquisitivo, sendo vedado o gozo de férias antes de
completar o intersticio.

§ 2° Além do periodo adquirido na forma do caput, o servidor podera gozar
mais 30 (trinta) dias de férias se existirem periodos acumulados, observada a necessidade
do servico.

§ 3° E vedado levar a conta de férias qualquer falta ao servico.

Art. 4° As licencas e os afastamentos ndo remunerados suspendem a
contagem do periodo aquisitivo, que voltara a fluir a partir da data de retorno a atividade
pelo servidor.

Art. 5° As ferias adquiridas na forma do caput do art. 3° poderdo ser
fracionadas em periodos ndo inferiores a 10 (dez) dias nem superiores a 30 (trinta) dias.
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CAPITULO II
DA ESCALA DE FERIAS

&

Art. 6° As férias individuais atenderdo a necessidade do servico e a
conveniéncia do servidor.

Art. 7° O servidor solicitara, exclusivamente por meio do Portal de Servicos,
a concessdo das férias, fazendo opcéo pelo parcelamento, se for o caso, e indicando o
periodo que sera usufruido no ano civil seguinte.

§ 1° Para a elaboracdo da escala, a indicacdo a que se refere o caput devera
ser realizada, impreterivelmente, no periodo de 1° a 16 de novembro do ano anterior &
fruicdo dos periodos.

§ 2° Apds o prazo a que se refere o pardgrafo anterior, caso haja eventual
incompatibilidade com as férias individuais solicitadas por outros servidores que
possuam preferéncia de escolha na forma do art. 10, o interessado serd cientificado
eletronicamente para que, no prazo de 7 (sete) dias, altere os periodos escolhidos.

§ 3° Apds a indicacdo dos periodos a serem usufruidos, caberd a chefia
imediata do servidor, no prazo de 7 (sete) dias, aprovar ou indeferir o pedido.

§ 4° N&o observado o prazo mencionado no pardgrafo anterior, as férias
solicitadas serdo autorizadas automaticamente.

§ 5° Na hipotese de indeferimento do pedido, o servidor alterara a solicitacéo
no prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis.

§ 6° N&do havendo concordancia da chefia, o servidor sera notificado
eletronicamente para reagendamento, a ser analisado novamente pela chefia no prazo de
2 (dois) dias uteis.

§ 7° Na hipétese do paragrafo anterior, se a solicitagdo de férias for mais uma
vez indeferida pela chefia imediata, o sistema indicara automaticamente os dias de férias
do servidor para fruicéo.

8 8° A inobservancia dos prazos previstos no art. 7°, 81° e 0 §2° deste artigo
confere a Administracdo a prerrogativa de designar o periodo de férias a ser usufruido
pelo servidor.

Art. 8° Ap0ds as solicitagdes de concessdo dos periodos de fruicdo das ferias,
0s ajustes eventualmente necessarios, bem como a indicacdo automatica dos periodos
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daqueles que ndo manifestaram interesse, a Secretaria de Gestdo de Pessoas publicara a
escala de férias dos servidores.

§ 1° O servidor podera, a qualquer tempo, dentro do prazo a que se refere o
art. 7°, 81° deste Ato, alterar a solicitacdo de férias.

§ 2° Ap0s a publicacdo no Diério Oficial Eletronico do MPCE, a escala de
férias somente poderd ser alterada mediante solicitacdo do interessado apresentada no
Portal de Servigos.

Art. 9° E vedado o gozo concomitante, ainda que parcialmente, de férias por
mais da metade dos servidores do quadro de pessoal ou cedidos que estejam lotados no
mesmo 6rgao de execucdo ou unidade administrativa, desconsiderados, para esse célculo,
0s que estejam afastados.

§ 1° Para efeitos do célculo previsto no caput, considera-se apenas a principal
lotacdo do servidor cadastrada no Portal de Servigos na hipdtese de lotagdo cumulativa.

§ 2° A regra prevista no caput aplica-se também aos casos de alteracdo das
férias.

§ 3° Os servidores relotados ou removidos terdo seus periodos de férias
alterados caso haja conflito com as férias programadas dos demais servidores lotados no
6rgdo ou unidade, observando-se o disposto no caput deste artigo.

§ 4° No caso previsto no § 3°, o servidor do Ministério Publico serd notificado
para alterar o periodo de fruicdo das férias, sob pena de, ndo havendo escolha no prazo de
10 (dez) dias, o sistema eletrdnico designar novo periodo automaticamente, mediante
anuéncia da chefia imediata.

Art. 10. Na hipétese de conflito entre os periodos escolhidos para fruicdo de
férias em razdo da indicacdo prevista no art. 7°, tera preferéncia o servidor que atender os
seguintes critérios, na seguinte ordem:

I- possuir maior tempo de servico na unidade ou 6rgéo de lotacéo;

I1- possuir mais idade;

Paragrafo unico. Na hipdtese do conflito tratado no caput recair, total ou
parcialmente, nos meses de janeiro, julho ou dezembro, tera preferéncia o servidor que ha
mais tempo gozou férias em qualquer um desses meses.

Art. 11. Os servidores afastados para frequentar curso de pés-graduacao, no
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pais ou no exterior, bem como aqueles que exercem mandato classista, deverdo solicitar a
fixacdo de seu periodo de férias no prazo indicado no caput do art. 7°, sob pena de
definicdo automaética pelo sistema eletrdnico.

&

Art. 12. Somente, no méximo, 30 (trinta) dias de férias poderdo ser gozados
pelo servidor nos meses de janeiro, julho e dezembro do mesmo ano civil, devendo outro
eventual periodo de férias recair em més diverso, salvo se ndo houver outros interessados
em gozar férias naqueles meses.

Art. 13. O servidor ocupante do cargo de Assessor Juridico | ndo gozara
férias em periodo que coincida, ainda que parcialmente, com periodo de efetivo gozo das
férias do membro que exerce titularidade ou responde no 6rgéo de execugdo em que for
lotado.

CAPITULO IlI
DA ALTERACAO DAS FERIAS

Art. 14. A alteracdo das férias devera ser solicitada por intermédio do Portal
de Servicos, devendo ser observados 0s seguintes requisitos, cumulativamente:

| — atender ao prazo minimo de 10 (dez) dias corridos de antecedéncia do
inicio do periodo solicitado;

Il — indicacdo do novo periodo em que se pretende usufruir as férias,
necessariamente no mesmo ano civil em que constava na escala.

Il — autorizagéo pela chefia imediata do servidor.

§ 1° O crédito ou devolucédo de valores decorrente da alteracdo dos periodos
de férias poderao ser incluidos na folha de pagamento do més subsequente a mudanca.

§ 2° O servidor podera requerer conversao de férias em pecunia por ocasiao
da alteracdo dos periodos de férias, observadas as exigéncias previstas neste Ato.

Art. 15. As férias programadas, néo iniciadas, e que coincidam com periodos
de licencas ou afastamentos considerados como de efetivo exercicio, devem ser
reprogramadas por meio de solicitacdo no Portal de Servicos, vedada a acumulacgdo para
0 exercicio seguinte, devendo o ter¢o constitucional ser devolvido integralmente no més
subsequente, caso a nova programacao ultrapasse 0 més de gozo.
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Paragrafo Unico. Fica autorizada a acumulagdo de férias para o exercicio
seguinte quando ndo for possivel a reprogramacédo para o ano atual nos casos de:
| - licenga a gestante, a adotante e licenca-paternidade;
Il - licenca para tratar da propria saude, até o limite de 24 (vinte e quatro)

meses.

CAPITULO VI
DO ADICIONAL DE FERIAS

Art. 16. Por ocasido do gozo das férias, o servidor fard jus ao adicional de
férias, calculado com base na remuneracdo do més de fruicdo das férias, tomando-se por
base a situacao funcional no respectivo periodo.

§ 1° Em caso de parcelamento de férias, o adicional sera calculado com base
na remuneracdo vigente no més de fruicdo do primeiro periodo, salvo requerimento
apresentado em sentido diverso na forma do art. 17, pardgrafo Unico deste ato.

§ 2° Para o célculo do terco constitucional de férias, além do
vencimento-base, devem ser consideradas as parcelas de natureza remuneratoria
percebidas pelo servidor e as horas extras pagas no periodo.

Art. 17. O pagamento do adicional de férias serd realizado na folha de
pagamento do més anterior de gozo das férias.

Paragrafo unico. Na hipotese de parcelamento de férias, o adicional sera
pago integralmente por ocasido do gozo do primeiro periodo, salvo requerimento em
sentido diverso apresentado pelo servidor no Portal de Servigos quando da solicitacdo de
férias.

CAPITULO VI
DA CONVERSAO DE UM TERCO DE FERIAS EM ABONO PECUNIARIO

Art. 18. E facultado ao servidor solicitar, exclusivamente no Portal de
Servicos, a conversdo de um terco das férias adquiridas em abono pecuniario por ocasido
da solicitacdo de concesséo de férias na escala, na forma do art. 7° deste Ato.

8 1° O pagamento do abono pecuniario deverad ser incluido, sempre que
possivel, na folha de pagamento anterior ao més que corresponder ao efetivo gozo do
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respectivo periodo de férias.
8§ 2° O requerente deverd indicar o periodo correspondente a conversdo em
abono pecuniario no qual trabalhara e que devera recair, obrigatoriamente, no terco final
das férias.

&

§ 3° O terco final das férias convertido em abono pecuniédrio ndo podera
recair nos periodos de recesso.

Art. 19. A solicitagdo de conversdo de um terco de férias em abono
pecuniario sera apreciada pela Administracdo no prazo maximo de 1 (um) dia Util,
contados da solicitacdo eletronica feita pelo servidor.

Paragrafo dnico. Na hip6tese de indeferimento da conversdo, os dias
indicados pelo servidor para conversdo serdo reprogramados eletronicamente para gozo
futuro, sem prejuizo da alteracdo dos periodos solicitados inicialmente.

Art. 20. O pagamento do abono pecuniério, verba de natureza indenizatoria,
serd feito sem prejuizo do vencimento e outras verbas remuneratorias, verbas
indenizatdrias ou quaisquer direitos inerentes ao cargo.

Paragrafo unico. O abono pecuniario serd devolvido pelo servidor na folha
de pagamento do més subsequente ao periodo indicado quando o periodo convertido
coincidir com outros afastamentos legais, salvo nas seguintes hipéteses:

| - licenca maternidade, a adotante, licenca paternidade;

Il - licenca luto;

Il - licenca para tratamento da prépria saide ou por motivo de doenca em
pessoa da familia;

Art. 21. A conversdo de um terco das férias em abono pecuniario levara em
conta cada periodo de 30 (trinta) dias de férias.

8 1° Admitir-se-a para cada servidor apenas uma conversdo de 1/3 (um terco)
das suas férias em abono pecuniario por ano civil, ressalvado o disposto no § 2° deste
artigo.

8 2° Em caso de gozo de periodo de férias acumulado, alem dos 30 (trinta)
dias anuais, é igualmente facultada ao servidor a conversdo em abono pecuniario de um
terco das férias, nesse caso observado o limite de duas conversdes anuais.

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________|
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Art. 22. A chefia imediata fiscalizara a produtividade no periodo de férias
convertido em abono pecuniario.
Paragrafo unico. A constatacdo de auséncia de produtividade durante o
periodo da conversdo importard na reposi¢do dos valores recebidos, independentemente
das sang¢des administrativas cabiveis.

Art. 23. O requerimento da conversdo de 1/3 (um terco) de férias em abono
pecuniario  podera ser indeferido quando ndo houver disponibilidade
financeiro-orcamentaria para pagamento do abono ou na hipdtese de inexisténcia de
interesse publico na converséo respectiva.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 24. Ficam ressalvados, para todos os efeitos, os periodos de férias que,
anteriormente a vigéncia deste Ato Normativo, tenham sido acumulados por necessidade
do servico.

Paragrafo anico. A utilizacdo dos periodos de férias ressalvados sera
requerida no Portal de Servicos, sem necessidade de inclusdo na escala de férias.

Art. 25. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Procurador-Geral de Justica.

Art. 26. Fica revogado o Ato Normativo n° 430/2024.

Art. 27. Este ato normativo entra em vigor na data de sua publicacéo,
revogando-se as disposi¢cdes em contrario.

Registre-se, publique-se e cumpra-se.

Gabinete do Procurador-Geral de Justica do Estado do Ceard, em 24 de
outubro de 2024.

(assinado eletronicamente)
Haley de Carvalho Filho
Procurador-Geral de Justica

Publicado no DOEMPCE de 24/10/2024

Procuradoria-Geral de Justica
Av. General Afonso Albuquerque Lima, 130, Cambeba, Fortaleza-CE - CEP 60822-325



