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ROTEIRO PARA APRESENTACAO DE PRESTACAO DE CONTAS DE
FUNDACOES PRIVADAS AO MINISTERIO PUBLICO — 2025 (ano base 2024)

[SICAP]

e« COMO FAZER:
1. Baixar o méodulo Coletor do sistema SICAP no site da FUNDATA:

https://Www.fundaté.org.br/Home/ Sicap

2. Gerar o relatorio de Prestagdo de Contas pelo SICAP e o arquivo com a prestagao
de contas, para posterior envio ao Ministério Publico;

| ATENCAO: a extensido do arquivo gerada é .dpc

« PROBLEMAS PARA ENVIO DE SUA PRESTACAO DE CONTAS PELO
SISTEMA SICAP?

Em caso de dificuldades no envio da prestacdo de contas, entre em contato com a equipe
responsavel pelo sistema através do e-mail: suporte@fundata.org.br. No site oficial
(https://www.fundata.org.br/Home/Sicap), também estdo disponiveis respostas para as
perguntas frequentes.

«  COMO ENVIAR SUA PRESTACAO DE CONTAS PARA SER ANALISADA
PELA PROMOTORIA DE JUSTICA DA SUA CIDADE?

DOCUMENTOS NECESSARIOS:
a) Requerimento de andlise da prestagdo de contas (modelo abaixo): Encaminhar seu
pedido para a Promotoria de Justica de Tutela de Fundagcdes e Entidades de Interesse
Social;
b) Protocolo de entrega de prestagdo de contas anual;
c) Carta de representagao;
d) Arquivo de prestacdo de contas gerado pelo SICAP em formato .dpc;
e) Documentagdo complementar indicada ao final.
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ATENCAO
A SEDE DA FUNDACAO INDICARA PARA QUAL LOCAL DEVERA SER
ENCAMINHADA A PRESTACAO DE CONTAS!

* Em Fortaleza: encaminhar e-mail para: seccv@mpce.mp.br ;
* Demais Municipios: encaminhar para o e-mail da respectiva Promotoria ou Secretaria
Executiva do Ministério Publico, caso haja no local. Encontre o MP na sua Cidade

« SUGESTAO DE REQUERIMENTO:

Senhor(a) Promotora(a),

Encaminho a Vossa Exceléncia a prestacdo de contas de Fundacgdes [nome da
entidade], CNPJ n° XX XXX XXX/XXXX-XX, relativa ao exercicio de 2023.

Informo que, além das informagdes e documentos gravados via SICAP, integram|
a presente prestacdo de contas os documentos solicitados, apresentados em pen drive, de
acordo com os nomes de arquivos, formatos e orientagdes contidos no oficio
encaminhado.

Por fim, declaro que sdo verdadeiras as informagdes contidas nos documentos
apresentados, e que estou ciente das penalidades imputaveis pelo Codigo Penal, no caso
de falsificacdo documental. Atenciosamente,

(Presidente/representante legal)

DOCUMENTACAO COMPLEMENTAR

Junto ao arquivo gerado pelo SICAP a ser entregue para promotoria, deve ser apresentada
a seguinte documentacao:

1. Copia do Estatuto;
2. Relatoério circunstanciado de atividades;

3. Atas e pareceres dos orgaos fiscalizadores internos da fundacdo, nos termos de seu
estatuto;

4. Demonstragdes contdbeis elaboradas de acordo com as Normas Brasileiras de
Contabilidade aplicaveis as entidades sem fins lucrativos, emitidas pelo Conselho
Federal de Contabilidade;

5. Livros diario e razio;

6. Relatorio de auditoria sobre as demonstra¢des contabeis do exercicio, se realizada;

7. Conciliagdes e extratos bancarios referentes ao més de encerramento do exercicio
financeiro;

8. Relagdao Anual de Informagdes Sociais (RAIS) e respectivo recibo de entrega, ou seu
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equivalente no Sistema Simplificado de Escrituragdo Digital das Obrigacdes
Previdenciarias, Trabalhistas e Fiscais (eSocial);

9. Copias dos negocios juridicos celebrados com o Poder Publico.

¢ PRAZO PARA APRESENTACAO DA PRESTACAO DE CONTAS

Em conformidade com o estabelecido em acordo entre as fundag¢des e o Ministério
Publico do Ceara, essas entidades deverao apresentar suas prestagdes de contas referentes
ao exercicio de 2024 até o dia 31 de agosto de 2025. No que diz respeito as Fundagdes
que nao apresentaram prestagoes de contas de anos anteriores, essas devem regularizar a
situacdo antes de entregarem a prestacdo de contas do ano-base, sendo o prazo-limite
também até o dia 31 de agosto de 2025.

«  SUA FUNDACAO POSSUI FILIAIS?

Caso a Fundacao possua sede e filial localizadas em municipios diversos, a prestagdo de
contas devera ser apresentada na Promotoria de Justica da Sede e da Filial.

« QUERO MANDAR MINHA PRESTACAO DE CONTAS POR PEN DRIVE.
COMO PROCEDER?

Caso a prestacao de contas seja apresentada por meio de pen drive, o mesmo devera estar
devidamente identificado, e acompanhado dos seguintes documentos impressos, todos
eles gerados pelo SICAP - Modulo Coletor no momento da gravacao da prestacdo de
contas:

I. Duas vias do Recibo de Entrega da Prestacdo de Contas anual;
II. Uma via da Carta de Representacao da Administragao.

Uma copia do recibo de entrega de Prestacdo de Contas Anual ficarda com a Fundacao,
apos o carimbo de protocolo do Ministério Publico.

Informacgdes sobre o preenchimento da prestacdo de contas podem ser acessadas no site
da Fundata.

Para mais informagdes, entrar em contato com o Centro de Apoio Operacional do
Patrimoénio Publico através do e-mail caodpp@mpce.mp.br.

Centro de Apoio Operacional da Defesa do Patrimonio Publico e da Moralidade
Administrativa - CAODPP
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