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Passo 1: Acessar o site do MPCE: https:/mpce.mp.br/.

Passo 2: Clicar em “Servicos SAJ — MP.
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Passo 3: Selecionar “Peticionamento Eletréonico”.

RIS Seémvicos/Consulta de Processcs/Servigos SAJ-MP

Servigos SAJ-MP
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Passo 4: Selecionar “Peticionamento Eletronico Inicia

Initin//f-Sepvicos/Consulta de Processos/Petidonamento Eletrbnico

Peticionamento Eletrénico

Peticionamento Eletrénico Peticionamento Eletrénico
Inicial Intermeadidrio

Obs: Sera aberta uma nova pagina de acesso e por meio dela podera ser efetua-
do o peticionamento.

Caso o usuario ainda nao tenha cadastro, podera clicar na opg¢ao “cadastre-se” e
preencher todos os dados.

Importante observar que a senha deve conter de 8 a 16 caracteres, letras maius-
culas e minusculas, caracteres especiais e nUmeros.

Realizado o cadastro, serd aberta a pagina de peticionamento, a qual devera ser
preenchida, conforme passo 5.

Passo 5: Na tela de login do portal preencha seu CPF (1) e senha (2), e depois
cligue no botao Entrar (3).
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Passo 6: Depois de logado, na secao Dados Gerais, preencha os campos Munici-
pio do Fato (1) e Orgédo (2), e descreva um breve resumo sobre sua peticio (3) com
relacao ao seu pedido. Na secao Dados da parte, preencha os campos Participagao
(4), CNPJ (5) Razao Social (6) e marque o Tipo de Pessoa - Juridica (8). Por fim, adi-
cione os documentos em PDF (9).

Na opcao “Orgao” (2), selecione “Fundo de Defesa dos Direitos Difusos do estado
do Ceard”, 6rgao competente para o recebimento da demanda;

Na opc¢ao “Descreva sua peticao..” (3): Digite o nome do Projeto e o nome da
Instituicao;

Na opcao “Participacao” (4), selecione a opgao Interessado;

Na opcao “Tipo de Pessoa” (8): selecione a opg¢ao Juridica

Posteriormente, informe os dados da Instituicao (CNPJ, razao social e informa-
¢codes complementares da Instituicao).
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Passo 7: Além do preenchimento do formulario, vocé podera incluir documen-
tos em .pdf, através da opgao “Importe documento em PDF".

Ao clicar em Selecione do computador, uma pasta de documentos abrira. Em
seguida, procure o local (1) onde encontra-se o arquivo, selecione-o (2) e clique em
Abrir (3), conforme figura abaixo.
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Atencao! Antes de clicar na opgao peticionar, confira todos os documentos ane-
xados.

Passo 8: Por fim, cligue na opc¢ao “Peticionar”, ocasiao em que sera fornecido ao
interessado o N° MP do protocolo.
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Em seguida o sistema ira trazer a tela com o protocolo.
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Feito esse procedimento, o usuario podera consultar o andamento do Procedi-
mento, através da opgao “Consultar Processos”, disponivel no endereco eletrénico:
http://www.mpce.mp.br/servicos/consulta_processos/servicos-saj-mp.

Institucional v Areas de Atuacdow  Servigose  Comumicagso  Fale

Mpleio/ 1-Sepvicos/Consulla e Processos/Servigos SAJ-MP

Servigos SAJ-MP

O ita ¢l p C a6 novo sistema de gestdo eletrinica de processos do
ﬁ Ministéria Publice do Caard - SAJ-MP, Implantado a partir de novembro de 2018

-
p Consultar Processos M Peticionamento Eletrénico

A pesquisa sera feita através do fornecimento de uma dessas informacdes: nu-
mero do processo, nome da parte, documento da parte, nome do advogado ou
OAB. Por isso € importante que o usuario guarde as informacdes relativas ao proce-
dimento apds efetuado o peticionamento.
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